Zakladni 8kola a Matetska skola BySice, okres Mélnik

Zakladni Skola a Materska Skola Bysice, okres Mélnik
se sidlem Komenského 200, 277 32 Bysice

Cast: 4. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.: A 169/2024

Spisovy znak / Skartacni A.4./ A5

Vypracoval: Mgr. FrantiSek Viktorin, reditel
Schvalil: Mgr. FrantiSek Viktorin, reditel
Pedagogicka rada projednala dne 24.1.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 24.1.2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 25.1.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvotri
soucast tohoto predpisu.

1. Obecnha ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicd s timto radem
provedou vychovatelky SD pFi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své €innosti Fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

2. Poslani skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovéni mezistuper mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodin&. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyuovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho
vyu&ovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpocinku

a rekreace z4aku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro z4ky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni Skoly, pokud nejsou pfijati k ¢innosti
klubu. Cinnosti vykondvanych druZinou se mohou Ué&astnit i zaci, ktefi nejsou pFijati k pravidelné
denni dochdzce do druziny. DruZina muzZe vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti uéastniku ¢innosti $kolni druziny (dale Zaci) a jejich
zakonnych zastupci ve $kole nebo $kolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztah( s pedagogickymi pracovniky

3.1 Zaci jsou povinni
a) radné dochazet do skolského zatizeni,
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b) dodrZovat vnittni fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniku skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu

s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem,

c) oznamovat Skolskému zafizeni Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro
prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve $kolni druZiné chova slugné k dospé&lym i jinym zakam $koly, dba pokyn(i
pedagogickych a provoznich pracovnik(, dodrzuje skolni rad skoly a odbornych uceben. Chova se
tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do 3kolni druZiny pravidelné a véas, Gastni se viech organizovanych &innosti.
Dochéazka do $kolni druZiny je pro ptihladené zaky povinnd. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni
SD neopousti. Odhlésit se mize zak kdykoli béhem $kolniho roku.

3.2 1.4. Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti.
3.3 1.5. Zak udriuje prostory $kolni druZiny v ¢istoté a porddku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim ¢innosti druZiny Zaci z bezpecnostnich diivodd neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vychovatelek.

1.7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek).

1.8. Zakonny zastupce zZaka je povinen doloZit divody nepfitomnosti Zika nejpozdéji do 3
kalendarnich dnli od pocatku nepfitomnosti Zaka. Odchod Zaka pred stanovenou dobou je mozny
pouze na zakladé pisemné omluvy rodica.

3.4 1.9. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani

a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma prdvo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hlasi bez zbyteéného odkladu.

1.10. Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s ¢&innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperk( a mobilnich telefonl odklada
pouze do osobnich uzamykatelnych skrinék.

1.11. Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky Zzaka vUci zaméstnanclim sSkolského
zafizeni, nebo vUéi ostatnim Zaklm se povazuji za zvlasté zdvainé zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se zdk takovéhoto jednani, bude toto chovani
projedndno nejprve se zakonnym zastupce a reditel Skoly nebo Skolského zafizeni oznami tuto
skute€nost orgadnu socialné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi. V pripadé zvlasté
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zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem reditel vylouci Zaka ze
Skolského zafizeni.

4, Zakonny zastupce ma pravo:

sezndmit se se vSemi predpisy vztahujicimi se k pobytu a cinnosti svého ditéte ve skolni
druziné

ucastnit se akci Skolni druziny

na informace tykajici se chovani a prlibéhu vychovného a zdjmového vzdéldvani svého
ditéte ve Skolni druziné

podavat vedouci vychovatelce nebo rediteli Skoly navrhy na zkvalitnéni prace v druziné

5. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

7.1 Komunikace se zakonnymi zastupci, verejnosti
Komunikace se zakonnymi zastupci zak( probiha:

o Telefonicky

e Prostfednictvim omluvnych listk(

e Prostfednictvim informativnich listk( pred akcemi

e Prostfednictvim informaci vyvéSenych na nasténkach

7.2 Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence tGcastnikd takto:

7.2.1

7.2.2

7.2.3

7.2.4

7.2.5

Ve 3kolni druzZiné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zaku, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani namétl a stiznosti.

O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly a vedouci vychovatelka.

Rodic¢e nebo jini zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky Zzdka a zplsob odchodu Zaka z druzZiny; tyto Udaje jsou
zaznamendny na zdpisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zzaka v druziné, odchylky od
dochdazky 74ka, nebo pokud méa 74k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou ne? je obvyklé a je
uvedeno na zdpisnim listku, sdéli rodice tuto skuteénost druziné pisemné. Pfedem znamou
nepfritomnost zaka v druziné zakonny zastupce ozndmi pisemné do formulafe Omluvenka,
emailem, vyjimecné prostrednictvim SMS.

V dochéazkovém archu je zaznamendavan pfichod zdka do SD, odchod jen pokud se tdaj lisi od
zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

PfihlaSovani a odhladovéani 74ki ze SD je provadéno na zadkladé pisemnych Zadosti rodiéd
Zaka.
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7.3 Organizace €innosti SD

2.2.1 Provozni doba SD je od pondéli do patku: ranni druZina probiha denné od 6:30 do 7:35

hodin. Odpoledni druzina probiha denné od 11:35 do 16:00 hodin.

Rozvrh Cinnosti jednotlivych oddéleni:

Aby nebyla narusovana cinnost oddéleni, jsou pro odchody Zakd stanoveny predevsim tyto
doby: 13:15 hod., 15:00 hod., 16:00 hod.

Na krouzky a hodiny ZUS jsou Zaci uvolfiovani podle potFeby.

2.2.2  Ukonéeni provozu SD

Provoz konci v 16:00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici, vychovatelka
nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na prihlasce
74ka do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, na zdkladé predchozi dohody kontaktuje
pracovnika organu péce o dit&, pozada o pomoc Policii CR.

2.2.3  Cinnost SD probiha v mistnostech uréenych pro SD v budové zakladni $koly.

2.2.4 Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnikl. Je-li oddéleni tvofeno pouze zaky se

zdravotnim postizenim, je pocet zak( v oddéleni shodny s poétem zakl ve tridé Skoly
samostatné zfizené pro tyto zaky podle zvlastniho pravniho pfedpisu. V oddéleni lze
individualné integrovat nejvyse 5 U&astnikll se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje
touto smérnici nejvyssi pocet Ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané cinnosti Ucastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pfi béZné &innosti v mistnostech SD, vychazkdch po béZnych trasich v okoli $koly
s béznym dopravnim provozem max. 30 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka steditelem Skoly predem organizaéni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

2.2.5 Do skolni druziny si Zzaky prebiraji vychovatelky od vyucujicich po skonceni vyucovani.

Vychovatelky zajistuji doprovod Zak( do skolni jidelny a zpét.

2.2.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci

vychovatelky Skolni druziny.

2.2.7 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti:

Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé, popf. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a ddle dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni
Zdjmové Ccinnosti - rozvijeji osobnost Zzdka (napf. zabavné procvicovani uciva formou
didaktickych her), umoznuji zaklm seberealizaci i kompenzaci moznych skolnich neuspéchd i
dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni
¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mdze byt organizovana pro vybrané
74ky z rGznych oddéleni v zdjmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo
rodic.
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7.3.1 Akci organizovanych Skolni druZinou se mohou zucasthovat i Zaci nezarazeni do druZiny,
pokud se této akce neucastni plny pocet zaka zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.

7.3.2 O provozu Skolni druziny v dobé reditelského nebo mimoradného volna v pribéhu Skolniho
roku rozhoduje feditel skoly. Pfed volnem rozdaji vychovatelky s dostate¢nym predstihem
véem 7akim navstévujicim SD informace o provozu SD v dobé& volna. Zaci musi byt na
dochdzku pisemné pfihlaseni.

7.3.3 Rodice a dal3i navitévnici do u¢eben SD bez vyzvéani nevstupuiji.

7.3.4 Pfi postupnych odchodech Zaka z jednotlivych oddéleni domu, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocet zaku v takto spojenych oddélenich je max. 30.

7.3.5 Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje &innosti odpocinkové, zdjmové a rekreaéni, pobyt venku a dal3i aktivity. SD mGze
v ramci své bézné ¢innosti, zfizovat zajmové Utvary - krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i
7aci, ktefi nejsou pfihladeni do $kolni druZiny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto
krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, je poskytovana za Uplatu, jejiz
vysi upravuje smérnice €. 38 Smérnice v SD.

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

6.1 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svUj
ani jinych osob. Zak(im neni v dob& mimo vyuéovani zdriovat se v prostorach skoly, pokud nad
nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu 7akd ve skolni budové nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou, Zaci hlasi
ihned vychovatelce SD, vyuéujicimu, nebo pedagogickému dohledu.

Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni déti v prvni hodiné Skolniho roku a
dodate¢né pouceni déti, které pfi zahajeni provozu SD v daném $kolnim roce chybély. O
pouceni zakl provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

6.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat zakiim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakd a v pripadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych pritah( vedeni skoly a rodice postizeného Zaka. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy Zak
mél zapsany v Zakovské kniZce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢d do
zaméstnani a domU, adresu a jméno osetfujiciho Iékare.
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PFi Urazu poskytnou Zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni 7aka lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy uraz(, pfipadné vypini pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, nebo ktery se o
ném dovédél prvni.

6.4 Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu dospélé
osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékaFi atd. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

6.5 Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje Skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym
pracovnikem.

6.6 Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢na, cvicnd kuchynka, dilna,...), fidi se prisluSnymi fady pro
tyto ucebny. Zaci p¥ihladeni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

6.7 Pri zjisténych projevech rizikového chovani zakd skolni druZina postupuje v souladu s pokyny a
metodickymi doporuéenimi MSMT vydané k primdrni prevenci rizikového chovani.

7. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zatizeni ze strany déti, Zaku

7.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku zaku, uditell ¢i jinych
osob Zakem je vyZzadovana Uhrada od rodicl zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pti zavaznéjsi Skodé
nebo nemoZnosti vyfesit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hldsen Policii CR, pfipadné
organim socialni péce.

7.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci -
uzamykani Satnich skrinék, tfid.

7.3 Do SD 74ci nosi pouze véci potfebné k vychovné vzdélavaci €innosti, cenné véci do SD nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat.Odlozi
je pouze zbezpeénostnich divod(l na vyslovny pokyn vychovatelky SD, kterd zajisti jejich
uschovu. Vychovatelky SD neru¢i za hracky a jiné predméty, které si dité pfinese do SD
z domova.

7.4 74ci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

7.5 Z4ci jsou povinni fadné pecovat o propljceny majetek $kolni druZiny, ochrariovat jej pred
ztratou a poskozenim. Ze SD vynaseji déti pom(icky jen na pokyn vychovatelky.

7.6 Pfi nahlaseni kradeze v SD se udalost nejprve prosetii. Podle zjisténych okolnosti je pfipad
nejprve feden vychovatelkou SD a tiidnim ucitelem, déle se Fesi piipad s rodi¢i a vychovnym
poradcem ¢i metodikem prevence. Pokud rodice odmitnou spolupracovat, mize byt véc
preddna organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR).
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8. Pravidla pro hodnoceni zakl ve $kolni druziné

8.1 PedagogiCti pracovnici ve skolni druZiné zajistuji, aby Zaci a jejich zakonni zastupci byli pribéiné
a v€as informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

8.2 Pokud zdk narusuje soustavné vnitfni fad Skolni druziny a jeji ¢innost, mizZe byt rozhodnutim
Feditele z druZiny vylouéen. Reditel mdZe rozhodnout o vyloudeni 7dka ze SD, pokud tento 7ak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzenn a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, nebo z jinych zvla$té zavainych
dlvoda.

8.3 Pfed samotnym vyloucenim je nezbytné usporddat alespon jedno osobni jednani se zakonnym
zastupcem, kde bude projedndno chovani ucastnika a jeho neslucitelnost se zajisténim
bezpecnosti ostatnich. Z tohoto jedndni je nutné vyhotovit pisemny zaznam s podpisem
zakonného zastupce.

9. Dokumentace

9.1 V druZiné se vede tato dokumentace:
a) evidence pfijatych zaku
b) pisemné prihlasky zak( — zapisové listky: jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny,
c) tridni knihy jednotlivych oddéleni vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky zaka,
d) celoro¢ni plan ¢innosti,
e) rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly,
f) wvnitfni rad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
g) zadznamy o Urazech 7akd jsou zapsany v knize Urazd, kterd je uloZena ve sborovné ZS.

10. Zavérecna ustanoveni

10.1 ZruSuje se predchozi znéni této smeérnice. UloZzeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Skartacnim fadem skoly.

10.2 Zaméstnanci Skoly s timto rddem byli sezndmeni na pedagogické radé dne: 24.1.2024

10.3  Z&ci $kolni druZiny byli s timto Fadem sezndmeni vychovatelkami dne: 25.1.2024, které je
zaznamenadno v tfidnich knihach.

10.4 Tento fad je k dispozici ve Skolni druziné a zptistupnén na webovych strankach skoly.

V Bysicich dne 24.1.2024

Mgr. FrantiSek Viktorin
reditel skoly
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