Zakladni Skola a Matetska skola Bysice, okres Mélnik

Zakladni skola a Materska skola Bysice, okres Mélnik,
se sidlem Komenského 200, 277032 bysice

ORGANIZACNI RAD SKOLY
¢ast: 29. SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI

Cj.: A/38 /2022

Spisovy znak/ Skartacni A4./As

Vypracoval: Mgr. Frantisek Viktorin, reditel skoly
Schvalil: Mgr. Frantisek Viktorin, feditel Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: |1.3.2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1.3.2022
Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd,
které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a na
pristupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zdkona povinny subjekt
poskytovat verejnosti informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem maze byt fyzicka ¢ pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera 7a4da o informaci, bez ohledu na
dlvod svého zdjmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je reditel skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pUsobnosti feditele skoly, nikoliv vSak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho predpisu
apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vidy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na uredni desce, nebo zplsobem umoznujici dalkovy pristup (webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s poZzadovanou informaci
(napriklad udaj o jejim plvodu, existenci, poctu, diivodu odepreni, dobé, po kterou dlivod
odepteni trva a kdy bude znovu prezkouman).
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3. Poskytované informace

3.1 Zverejnéni informaci

Reditel $koly zveFejni informace stanovené provadécim predpisem k zadkonu ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

(V soucasné dobé je to vyhlaska ¢. 515/2020 Sb., o strukture informaci zverejiovanych o
povinném subjektu a o osnoveé popisu Ukonl vykonavanych v rdamci agendy, posledni zména

k 1.8.2021.)

Oznacdeni a uvozovaci

text polozky Obsah polozky
1. Nazev Uvede se uplny nazev povinného subjektu bez pouziti zkratek.
2. Dtvod a zptisob Uvede se diivod a zptsob zalozeni povinného subjektu, véetn¢ podminek a principt, za

zalozeni kterych vykonava svoji ¢innost.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptislusnymi informacemi. Jako textova informace se vzdy uvede ziizovatel povinné¢ho
subjektu, nadiizeny organ povinného subjektu, ptipadné dalsi nadiizené organy povinného
subjektu, pokud se 1isi pfimé vedeni od metodického.

3. Organizac¢ni struktura  |Uvede se popis vnitfni organizacni struktury povinného subjektu.

Uvede se jako textova informace, schéma nebo hypertextovym odkazem na internetové
stranky s pfislusnymi informacemi, véetné dalSich informaci o organiza¢nich utvarech
povinného subjektu, naptiklad odborech a oddélenich.

4. Kontaktni spojeni Uvedou se kontaktni udaje povinného subjektu.

Dale se uvedou kontaktni udaje jednotlivych organizacnich utvart nebo tfadoven s
upfesiiujicimi informacemi.
4.1 Kontaktni postovni Uvede se strukturovana kontaktni adresa povinného subjektu urc¢ena k dorucovani
adresa postovnich zasilek. Pokud povinny subjekt pouziva vice kontaktnich postovnich adres,
uvedou se i dalsi upfesnujici informace o tcelu jejich pouziti; na prvnim misté se uvede
adresa sidla, k niz se jako ucel pouziti uvede ,,Sidlo*.

Adresa se uvede ve struktuie
a) oznaceni adresata, pokud se li$i od nazvu povinného subjektu uvedeného v polozce 1,

b) nazev ulice, ¢islo popisné nebo evidencni a Cislo orientacni véetné dodatku, ptitom ¢islo
orientacni se uvede za Cislo popisné a oddéli se lomitkem,

¢) nazev Casti obce, v Praze nazev katastralniho uzemi, d) poStovni smérovaci Cislo
ptidélené povinnému subjektu nebo adresni posté a nazev adresni posty.

V piipad¢, ze se jako kontaktni poStovni adresa pouziva postovni pfihradka, uvede se adresa
ve struktufe a) oznaceni adresata, pokud se li§i od nazvu povinného subjektu uvedeného v
polozce 1,

b) 0daj ,,postovni piihradka“ nebo jiny obdobny udaj doplnény ¢islem ptihradky,

¢) postovni smérovaci ¢islo pfidélené povinnému subjektu nebo adresni posté a nazev
adresni posty.

Uvedeni adresy v pozadované struktufe 1ze nahradit uvedenim hypertextového odkazu na
detail adresniho mista v zékladnim registru izemni identifikace, adres a nemovitosti.

4.2 Adresa tiradovny pro  |Uvedou se adresy vSech ufadoven povinného subjektu urc¢enych pro osobni navstévu.
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osobni navstévu
Adresa se uvede ve struktuie

a) oznaceni ufadovny, pokud se li$i od nazvu povinného subjektu uvedeného v bodé 1,

b) nazev ulice, ¢islo popisné nebo evidencni a ¢islo orientacni véetné dodatku, pfitom ¢islo
orienta¢ni se uvede za Cislo popisné a oddéli se lomitkem,

¢) nazev Casti obce, v Praze nazev katastralniho uzemi,

d) postovni smérovaci ¢islo a nazev obce, v Praze se za ndzvem obce uvede ¢islo méstského
obvodu.

Uvedeni adresy v pozadované struktufe 1ze nahradit uvedenim hypertextového odkazu na
detail adresniho mista v zakladnim registru izemni identifikace, adres a nemovitosti.

4.3 Utedni hodiny Uvedou se tfedni hodiny vSech Gfadoven povinného subjektu uréenych pro osobni navstévu.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptislusnymi informacemi.

4.4 Telefonni ¢isla Uvedou se telefonni ¢isla povinného subjektu, jeho organiza¢nich utvart a Gifadoven.

Telefonni ¢isla se uvedou s mezinarodni pfedvolbou. Vnitini linka (bez provolby) se uvede
za lomitkem.

4.5 Adresa internetovych |Uvede se elektronicka adresa oficialnich internetovych stranek povinného subjektu.
stranek
Uvede se hypertextovym odkazem.

4.6 Adresa podatelny Uvede se adresa podatelny pro doru¢ovani dokument v listinné podobé¢, ktera je soucasné
adresou pro dorucovani dokumentt v elektronické podobé doru¢ovanych na technickych
nosicich dat.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptislusnymi informacemi.

Dale se uvede prehled technickych nosici dat, na kterych povinny subjekt pfijima
dokumenty v elektronické podobé.
Pokud povinny subjekt pouziva vice podatelen, uvedou se informace o ucelu jejich pouziti.

4.7 Elektronicka adresa  |Uvede se elektronicka adresa podatelny povinného subjektu, kterou je adresa elektronické
podatelny posty (e-mailova adresa).

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptislusnymi informacemi.

Dale se uvedou dalsi elektronické adresy povinného subjektu s informaci o ucelu jejich
pouziti.

4.8 Datova schranka Uvede se identifikator datové schranky povinného subjektu.

Dale se uvedou identifikatory dalSich datovych schranek s uvedenim ucelu pouziti téchto
datovych schranek.

5. Ptipadné platby lze Uvede se ucet u poskytovatele platebnich sluzeb pro vSechny v uvahu ptipadajici platby od

poukazat vetejnosti ve prospéch povinného subjektu, a to ve struktute Cislo uctu vcetné ptipadného
predcisli, kod poskytovatele platebnich sluzeb, ucel platby a symboly platby, pokud jsou pfti
platbé pozadovany, zejména konstantni symbol, variabilni symbol a specificky symbol.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
piislusnymi informacemi.

Dale se uvedou informace o jinych zptisobech platby, pokud jsou umoznény.
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6.1CO

7. Platce dang z ptidané
hodnoty

8. Dokumenty
8.1 Seznamy hlavnich

dokumentu

8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. Piijem podani a
podnéth

11. Predpisy

v

pouzivané predpisy

11.2 Vydané pravni
predpisy

Uvede se identifikacni ¢islo povinného subjektu podle zakona o zakladnich registrech.

Uvede se danové identifikacni ¢islo povinného subjektu, pokud je povinny subjekt platcem
dané z ptidané hodnoty. Pokud povinny subjekt neni platcem dané z pfidané hodnoty, uvede
se tato skutecnost.

Uvedou se seznamy hlavnich dokumentl povinného subjektu koncepc¢ni, strategické a
programové povahy, které mohou byt podle zakona o svobodném pfistupu k informacim
poskytnuty.

Uvedou se udaje o rozpoctu povinného subjektu v aktualnim a uplynulém roce a o jeho
zménach. Uvede se oznaceni rozpoctu nebo jeho zmény s uvedenim data vydani, oznacenim
osoby nebo organu, ktera rozpocet schvalila nebo vydala, a celkové planované pfijmy a
vydaje povinného subjektu.

Uvede se jako textova informace. Jsou-li rozpocet nebo jeho zmény zvefejnény na
internetovych strankach, 1ze udaje uvést hypertextovym odkazem na tyto internetové
stranky.

Uvede se misto a zpisob, jak ziskat pfislusné informace.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptislusnymi informacemi.

Uvede se misto a zpasob, kde 1ze podat zadost nebo stiznost, predlozit navrh, podnét nebo
jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na postup zvefejnény
Ministerstvem vnitra na portalu vetejné spravy v podob¢ popisu tikond organu vetejné moci
vedeného v zakladnim registru agend, organt vefejné moci, soukromopravnich uzivateld
udaju a n¢kterych prav a povinnosti.

vvvvvv

které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace nebo které upravuji
dalsi prava ob¢ant ve vztahu k povinnému subjektu.

Dale se uvede, kde a kdy jsou tyto ptedpisy pfistupné k nahlédnuti.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi odkazy na
internetové stranky obsahujici text predpist.

Uvede se prehled pravnich predpist vydanych v ramci vécné ptisobnosti povinného
subjektu.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi odkazy na
internetové stranky obsahujici text predpist.

12. Uhrady za poskytovani |

informaci

12.1 Sazebnik thrad za
poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti

nadfizeného organu o vysi

uhrad za poskytnuti
informaci

13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licen¢nich
smluv

Uvede se sazebnik thrad za poskytovani informaci povinnym subjektem a s tim spojenych
sluzeb.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
piislusnymi informacemi.

Uvedou se rozhodnuti o vysi uhrad vydana podle zdkona o svobodném piistupu k
informacim v ptipad¢ stiznosti. Tato rozhodnuti se uvadéji nejméne za 2 roky.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
piislusnymi informacemi.

Uvedou se vzory licen¢nich smluv podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim, pokud
jsou k poskytovani informaci povinnym subjektem potiebné.
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13.2 Vyhradni licence

14. Vyroéni zprava podle
zakona o svobodném
pfistupu k informacim

Oznaceni a uvozovaci
text polozky

1. Nazev

2. Davod a zpUsob
zalozeni

3. Organizacni struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni postovni
adresa

4.2 Adresa Uradovny
pro osobni navstévu

4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni Cisla

4.5 Adresa
internetovych stranek

4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka adresa
podatelny

4.8 Datova schranka

5. Pfipadné platby Ize
poukazat

Vzory licen¢nich smluv se uvedou v takové formée, aby mohly byt Zadatelem o informaci
ptizpusobeny konkrétni zadosti a pouzity jako navrh na uzavfeni licen¢ni smlouvy, atois
moznosti dalkového pfistupu.

Uvedou se licenéni smlouvy upravujici vyhradni licence poskytnuté povinnym subjektem
podle zakona o svobodném piistupu k informacim.

Uvede se jako textové informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptislusnymi informacemi.

Uvede se vyroéni zprava povinného subjektu o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci
podle zakona o svobodném piistupu k informacim.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptislusnymi informacemi.

Obsah polozky

Zakladni skola a Matefska skola Bysice, okres Mélnik

Organizace byla zfizena obci BySice dne 27.8.2009 zfizovaci listinou jako pFispévkova
organizace, pro zajisténi zakladniho vzdélavani zak(. Predmét jeji Cinnosti je vymezen
zdkonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis(.

Je ddna organizacnim fadem organizace. Organizace se ¢leni na organizac¢ni Useky uvedené
v Rejsttiku Skol:

Zakladni skola

Materska Skola

Skolni jidelna

Skolni druzina

Skolni klub

Podatelna — kancelar Skoly, uredni hodiny Po-Pa 7.30 — 11.30, elektronicka adresa podatelny
— skola@zsbysice.cz , datova schranka ya28n8, telefon 315 696 219

Komenského 200, 277 32 Bysice

Je totozna s adresou podatelny organizace.

Podatelna
Pondéli — patek 8:00 — 12.00 hod.

Zakladni $kola 00420 315 696 219
Matefska $kola 00420 315 696 208
Skolni jidelna 00420 315 696 282
Skolni druZina 00420 775 582 877
Skolni klub 00420 775 582 872

www.zsbysice.cz

Vyse uvedend adresa podatelny slouZi pro dorucovani dokument( v listinné podobé i pro
dorucovani dokument( v elektronické podobé doruc¢ovanych na technickych nosicich dat —
CD, DVD.

skola@zsbysice.cz

ID datové schranky: ya28n8
216 420 549/0600 (Moneta)
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6.1CO

7. Platce dané z pridané
hodnoty

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentd

8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. Pfijem podani a
podnét(

11. Predpisy
11.1 Nejdllezitéjsi
pouZivané predpisy

11.2 Vydané pravni
predpisy

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik Uhrad za

Dale jsou umoznény platby v hotovosti v Ufednich hodinach na podatelné organizace.

I€ 71001620

Organizace neni platcem dané z pfidané hodnoty.

Skolni fad

Vnitfni rad skolni druziny

Provozni fad

Spisovy fad

Skolni vzdélavaci program pro zékladni vzdélavani
Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani
Skolni vzdélavaci program pro SD

Skolni vzdélavaci program pro SK

Rozpocet

Ztizovaci listina

Rozpocet v aktuadlnim roce,

Rozpocet v minulém roce,

Zadosti se podavaji:

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na skola@zsbysice.cz

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy uvedenymi na
portadlu obcana https://portal.gov.cz

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na skola@zsbysice.cz

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni

Zéakon €. 500/2004 Sb., Spravni fad, v platném znéni

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoéta

Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani

Vyhlasgka €. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku

Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zak(, a student( se specialnimi potfebami a déti,
74k a studentld mimoradné nadanych

Vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné
Skolni dochazky,

Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a Skolskych
poradenskych zafizenich

Vyhlaska €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani

Organizacni rad skoly

Skolni fad zakladni skoly, 2021.

Vnitfni fad skolni druziny, 2021.
Smeérnice k poskytovani informaci, 2022.
Spisovy fad

Provozni fad

Kopirovani dokumentd v listinné podobé — 3 K¢ za stranu,
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poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti
nadrizeného organu o
vysi Uhrad za
poskytnuti informaci
13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licencnich
smluv

13.2 Vyhradni licence

14. Vyroc¢ni zprava
podle zakona o
svobodném pfistupu k
informacim

Kopirovani dokument( v digitalni podobé — 50 K¢ za soubor.
Zadatel mize podat na postup pii vyFizovani zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi s

vysi thrady. O stiZznosti rozhoduje nadfizeny orgdn. V soucasné dobé nejsou vydana zadna
usneseni nadfizeného organu tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.

Organizaci nebyly poskytnuty Zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vyro€ni zprava o jeho Cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona o svobodném
pfistupu k informacim https://www.zsbysice.cz/index.php/cs/soubory-skolnidokumenty

4. Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejfiuje informace témito zplsoby:
a) na uredni desce skoly,
b) v kancelafi Skoly,
c) prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schizky),
d) nainternetovych strankach skoly,
e) prostfednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

4. 1 Na zakladé Zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobg,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
€) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového piistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kterd

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych ptislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) bylaziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
Ze s poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudll nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

Organizacni fad Skoly — soucast: 29. Poskytovani informaci strana 23 zpoctu 13



https://www.zsbysice.cz/index.php/cs/soubory-skolnidokumenty

e) reditel Skoly mlZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne poZzadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouéeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouéené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva dlivod odepfreni.

Skola (a jeji zamé&stnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava mléenlivost a chrani
pred zneuZzitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zakd a studentl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazduje pouze nezbytné Udaje a osobni udaje,
bezpecné je uklada a chrani pred neoprdvnénym pristupem, neposkytuje je subjektim, které na
né nemaji zdkonny narok, nepotiebné Udaje vyrazuje a dal nezpracovava.

7 v s

6. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovidd povérena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zplsobem, datovou schrankou, elektronickou postou nebo na jiném nosici
dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze reditel
misto pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace.
V pfipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnl ode
dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zddost vyfizena Ustné, poskytne se poZzadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti porizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni 7adost

Ustni Zadost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemnd zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pFijaty a zaevidovany podatelnou
gkoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napftiklad ve vyroéni zpravé Feditele $koly) se
zpravidla vyridi poskytnutim Udajd o zverejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urcéena skole
jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo Zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalsiho
odlozi.
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Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je formulovana
pfilis obecné, reditel vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi dnl ode dne doruceni Zadosti, aby Zaddost
upresnil. Neuptesni-li Zadatel Zzddost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérena
osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pUsobnost feditele skoly Zadost se odlozi a odloZeni zadosti
a jeho ddivod sdéli do t¥i dnG Zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit zadost
pfislusSnému organu.

Reditel poskytne 7adateli informaci nejpozdé&ji do 15 dn(i ode dne dorudeni 7adosti, ptipadné ode
dne uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhdtu 15 dnG maze reditel prodlouZit nejvySe o deset dni pouze z nasledujicich dlivodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat 7adatele o prodlouzeni IhGty a diivodech
prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhaty 15 dng.

Pokud reditel skoly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve |h(té
15 dnu, pfipadné v fadné prodlouzené |hté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevyddava v pripadé
odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici ndlezitosti :
- nazev a sidlo Skoly,
- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZzadované
Zadatelem,
- odGvodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisQ,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnorucni podpis reditele skoly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,
- jméno, prijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se dorudi do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel zadda o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, Skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych 74dosti o poskytnuti informace. Evidence 7adosti obsahuje:
- datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
- datum vytizeni zadosti.

7. Uhrada naklad@ a vyroéni zprava
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Reditel $koly bude pozadovat Ghradu skuteénych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢l dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli na
jeho Zadost potvrdi pfedpokladanou vysi thrady nakladd. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce
Skoly, organizacni struktura) a o vysledcich Zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vZdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za pfedchézejici kalenda¥ni rok o své
Cinnosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 3,00
A4 barevné 15,00
A3 jednostranné 4,00
2. Tisk A4 Cernobilé 3,00
A4 barevné 15,00
3. Kopirovani na pamétové nosice CD, bVD 50,00
4, Telekomunikaéni poplatky Meziméstské Dle platnych tarif(i
5. PosStovné a jiné poplatky Dle platnych tarif(i
6. Nahlizeni do spist a vnitfnich Bezplatné
dokumentu skoly

Uhrady jsou vybirany v kanceldfi $koly v hotovosti, Zadateli je vidy potvrzena Ghrada poplatku.
V odlvodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim Uhrady nebo zalohy.
Uhrada nékladd je prijmem $koly.
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9. Vyzva k doplInéni zadosti

Zdkladni skola (ndzev podle zfizovaci listiny)
se sidlem
(postovni dorucovaci adresa)
Vv dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

Cj.: /2012

7 v s

Vyzva k doplnéni zadosti

Vazena pani (vazeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto
zadam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné lhité do 30 dnl od doruceni
vyzvy, bude vase Zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o
svobodném pfristupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, pfijmeni

Organizacni fad Skoly — soucast: 29. Poskytovani informaci strana 27 zpoctu 13




10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Zdkladni skola (ndzev podle zrizovaci listiny)
se sidlem
(postovni dorucovaci adresa)
\" dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

Cj.: /2012

Odmitnuti poskytnuti informace

Vazena pani (vazeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfristupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odavodnéni:

Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovdna, (nebo je formulovana pfilis obecné). Byl jste v zakonné |h(té do sedmi dnd od
podani zadosti vyzvan, abyste zadost upresnil. ProtozZe jste tak do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy
neucinil, rozhodl jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti mlzete podat odvolani prostfednictvim zdkladni sSkoly
k Utadu na ochranu osobnich tdaju do 15 dnl ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, pfijmeni)
feditel Skoly
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11. Zavérecna ustanoveni

1. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi spisovym radem skoly.
2. Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na pedagogické poradé dne 2.3.2022.

V BySicich 1.3.2022

Mgr. FrantiSek Viktorin
reditel
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