ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU A INFORMACE O ZPRACOVANI
OSOBNICH UDAJU UCHAZECU
(dale jen ,,Zasady*)

Tyto Zasady shrnuji zptisob a postup pfi zpracovani osobnich udaji skolou Zakladni Skola a
Mateiska Skola Bysice, okres Mélnik, ICO: 71001620, se sidlem Komenského 200, 277 32
Bysice, vedena u Méstského soudu v Praze pod sp. zn. Pr 292 (dale jen ,,Zaméstnavatel®), pokud
se jedna o osobni udaje uchazect o praci u Zaméstnavatele.

NiZe se dozvite, jak bude Zaméstnavatel zpracovavat Vase udaje. S ohledem na to, Zze dne 25. 5.
2018 nabude ucinnosti Nafizeni Evropského patlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu
téchto idaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) (dale jen
,»2INafizeni®), doplnili jsme do jednotlivych bod jiz i pouceni o relevantnich ustanovenich tohoto
Naftizeni tak, jak budou aplikovany od 25. 5. 2018.

V Zasadach je vysvétleno:

e Jaké informace shromazd’'ujeme a z jakého davodu.

e Jak tyto informace vyuzivaime.

e Jaké moznosti nabizime, véetné ziskani pfistupu k informacim a jejich aktualizace.
Spravce a zpracovatel osobnich udaja
Spravecem a zpracovatelem osobnich udaju je Zakladni skola a Matefska skola Bysice, okres Mélnik,
1CO: 71001620, se sidlem Komenského 200, 277 32 Bysice, vedena u Méstského soudu v Praze
pod sp. zn. Pr 292.

Zpracovatelem osobnich udaju je dale:
Povéfenec osobnich udaja Mgr. Petra Fialova, advokatka CAK 09921, IC: 66256330.

Povéfenec osobnich udaja

Povéfencem osobnich udaju je subjekt, ktery dohlizi nad tim, ze osobni udaje jsou zpracovavany a
chranény v souladu s Nafizenim a dal$imi provadécimi pfedpisy. Povéfencem osobnich tdaju je
Mgt. Petra Fialova, advokatka, se sidlem Vinohradska 1899/112, 130 00 Praha, IC: 66256330.

Zaméstnanec

Zaméstnancem se rozumi osoba, ktera se Zaméstnavatelem uzavie pracovni smlouvu ¢i dohodu o
praci konané mimo pracovn{ pomeér.

Uchazed

Uchazecem se rozumi osoba, ktera se ucastni naborového procesu u Zaméstnavatele, a zaroven
jesté nedoslo k uzavieni pracovni smlouvy ¢i dohody o praci konané mimo pracovni pomeér.
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PREHLED ZPRACOVAVANYCH UDAJU A JEJICH ZDROJE

Za osobni udaje se podle Nafizeni povazuji veskeré informace o identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,,Subjekt udaja). Identifikovatelnou fyzickou
osobou je fyzicka osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na
urcity identifikator, napiiklad jméno, identifikacni cislo, lokacni udaje, sitovy identifikator
nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

Osobni udaje Subjektu udajt, které bude Zaméstnavatel zpracovavat, zahrnuji Zivotopisné
udaje poskytnuté pfimo Subjektem tdaji v ramci naborového procesu.

Jedna se pfedevsim o tyto osobni udaje: Jméno a pfijmeni, telefonni ¢islo, pohlavi, datum
narozeni, akademicky titul, adresa bydlist¢, email, doklad o odborné kvalifikaci tdaje o
pfedchozich zaméstnanich a o dosazeném vzdélani a dal$i udaje poskytnuté aktivné a
dobrovolné ze strany Subjektu udaju (dale jen ,,Osobni tdaje).

Nad tento ramec muze Zaméstnavatel zpracovavat i dalsi Osobni udaje, které v ramci
naborového procesu Subjekt udaji dobrovolné poskytl, kdy se muze jednat i o citlivé udaje
(napf. sdéleni zdravotniho stavu, pocet déti, atd.).

Nekteré z vyse uvedenych Osobnich udaju spadaji do zvlastni kategorie citlivych udaju.
Zvlastni kategorie osobnich udaji jsou takové osobni tdaje, které vypovidaji o rasovém ci
etnickém puvodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i filozofickém presvédcent,
clenstvi v odborech, zdravotnim stavu ¢i o sexudlnim zivoté nebo sexualni orientaci fyzické
osoby. Za zvlastni kategorii udaju jsou povazovany i genetické a biometrické udaje, které jsou
zpracovavany za ucelem jedinecné identifikace fyzické osoby (dale jen ,,Citlivé adaje).

UCELY ZPRACOVANI

V urcitych pfipadech stanovenych v Nafizeni muze Zaméstnavatel Osobni tdaje zpracovavat
1 pro jiné ucely, nez jsou nize uvedené, jedna se vsak o vyjimecné a omezené piipady, které
Natizeni podmifiuje splnénim dalsich podminek.

Uéelem zpracovani Osobnich ddaja Subjektu udaja je primarné vybér nejvhodnéjstho
zaméstnance na poptavanou pracovni pozici v ramci aktualntho vybérového fizeni. Po
ukonceni vybérového fizeni na danou pracovni pozici je to pak sekundarné urceni, vykon a
obhajoba pravnich naroku resp. obrana proti uplatnénym pravnim narokum, které mohou
vyvstat a dale pro ucely mozného budouciho nabidnuti prace.

Kazdé zpracovani Osobnich ddajd musi byt zakonné — musi byt zalozeno na nékterém v
Nafizeni vyjmenovaném pravnim zakladu zpracovani. Podobné jako u ucelu muze byt kazdy
udaj zpracovavan na zakladé vicero pravnich duvodu zpracovani. Pokud vsechny pravni
davody odpadnou, pak pfestaneme Vase udaje zpracovavat.

Mezi pravni dtvody zpracovani patii:

a. Subjekt udaji udélil souhlas pro jeden ¢i vice konkrétnich uceld;

b.  zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je Subjekt tdajt,
nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto
Subjektu udaju;
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C. zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na Zameéstnavatele jako
spravce vztahuje;

d.  zpracovanije nezbytné pro ochranu zivotné dulezitych zajmt Subjektu tdaji nebo jiné
tyzické osoby;

e.  zpracovani je nezbytné pro splnéni dkolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi
vykonu vefejné moci, kterym je povéren Zaméstnavatel jako spravee;

f. zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmi Zaméstnavatele jako spravce ¢i
tfetf strany, kromé piipadu, kdy pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody Subjektu ddaji vyzadujici ochranu Osobnich udaja.

PRAVO NA NAMITKU

Kazdy Subjekt tdaji ma pravo na namitku proti zpracovani Osobnich udaji. Pravo na
namitku umoznuje nechat pfezkoumat zpracovani provadéné na zakladé tzv. opravnéného
zajmu v pfipadé, kdy to oduvodnuje konkrétni situace Subjektu ddaja — tedy v pfipadé, kdy
samotné zpracovani je ptipustné, ale na stran¢ Subjektu idaju existuji konkrétni duvody, proc
nechce, aby zpracovani probihalo. Moznost vznést namitku se v§ak nevztahuje na vSechny
piipady zpracovani, napf. ji neni mozné vyuzit v piipad¢, kdy Zaméstnavateli jejich
zpracovani ukladd zakon. Pravo na namitku je zakotveno v ¢l. 21 Nafizeni.

DOBA, PO NiZ BUDOU OSOBN{ UDAJE ZPRACOVAVANY

Zamestnavatel bude Osobn{ ddaje Subjektu udaju zpracovavat po dobu zkusebni doby
uchazece, s kterym byla uzaviena pracovni smlouva, prodlouzené o jeden mésic, to znamena
po dobu 3 mésica + 1 mésic (6 mésicd + 1 mésic u vedoucich pracovnikd) od uzavieni
pracovni smlouvy se zaméstnancem. Osobni udaje budou archivovany a skartovany v souladu
s plathou pravni upravou, zejména v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju (dile jen ,,zakon o ochrané osobnich udaju‘), s Nafizenim, provadécimi
pravnimi pfedpisy a spisovym, skartacnim a archivnim fadem zde.

Pokud bude mit Subjekt udaju zdjem a projevi s timto svij vyslovny souhlas, bude kompletni
zivotopis Subjektu udaju, tj. poskytnuté Osobni udaje, uchovavany po dobu 2 let za ucelem
nabidky zaméstnani u Zameéstnavatele.

Pro zpracovani Osobnich udaji vychazi Zaméstnavatel pfi uréeni doby zpracovani z téchto
hledisek:

délky promlceci doby;

pravdépodobnosti vzneseni pravnich narokd;

obvyklych postupt na trhu;

pravdépodobnosti a vyznamu hrozicich rizik; a

pifpadnych doporuceni dozorovych organd.

o a0 TP

AKTUALIZACE OSOBNICH UDAJU

Zaméstnavatel je povinen zpracovavat presné udaje, pfipadné s ohledem na okolnosti doplnit
neuplné udaje.

Pokud dojde ke zméné udaji poskytnutych Subjektem udaji, dovolujeme si pozadat o zaslani
informace o takové zméné, a to do 5 dnti od tohoto okamziku.
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Za ucelem aktualizace dat je mozné Zaméstnavatele kontaktovat na e-mailu
viktorin@zsbysice.cz .

PRUBEH ZPRACOVANI]

Ve vétdiné piipadu probiha zpracovani na zakladé zakonného davodu ¢i smlouvy. Ve
vyjimecnych situacich muize byt zpracovani vazano na udéleni souhlasu ze strany Subjektu
udajii v konkrétnim piipadé.

Souhlas neni nutny v pifpad¢, Ze zpracovani osobnich adaju je nezbytné pro splnéni pravnich
povinnosti Zaméstnavatele vyplyvajicich ze zakona.

Osobni udaje Subjektu tdaju bude Spravee zpracovavat neautomatizovanym zpusobem.
- Ke-mailové komunikaci vyuziva Spravce — vlastni postovni server se zabezpecenim —
systém Kerio Connect.

Osobni ddaje mohou byt zpracovavany taktéz v sanonech nebo obdobném systému pro
ulozen{ papirovych dokumentt v uzamykatelné skfini ulozené v kancelafi skoly (pfedevsim
Zivotopisy).

Zaméstnavatel zarucuje, ze pfijmul sohledem na povahu, rozsah a uacel zpracovani
Osobnich udajia vhodna technicka a organizacni zabezpeceni, jako jsou zejména antivirové
programy, firewall.. Pokud by doslo k poruseni zabezpeceni Osobnich udaja, je
Zaméstnavatel povinen ohlasit poruseni dozorovému ufadu (Utadu pro ochranu osobnich

tdajd).

Osobni udaje nebudou pfedavany tretim osobam (s vyjimkou zaméstnancti Zameéstnavatele
na vedoucich pozicich a personalniho oddéleni) a:
- Povéfenci osobnich udajia Mgr. Petfe Fialové, advokatce CAK 09921, ICO: 66256330,

Osobni udaje nebudou pfedavany do tretich zemi.
RIZIKA A DOPORUCENE POSTUPY

Pokud mate pocit, ze po Vas vyzadujeme pfili§ mnoho udajt, kontaktujte nas, provéfime
pfiméfenost naseho pozadavku.

Pokud Vas n¢ktery z nasich kolegti zada o poskytnuti Osobnich udaju, nebojte se zeptat, zda
je to potfebné a zda nelze dosahnout cile zpracovani 1 bez téchto Osobnich udajut.

Osoby mladsi 18 let jsou zvlast’ zranitelné. Pokud se bude pfedavani udaju tykat téchto osob,
je nutné obzvlasté peclivé zvazit vSechny okolnosti. Zaroven je nutné zvazit, zda k poskytnuti
takovych udaji neni tfeba souhlas téchto osob ¢i jejich zakonnych zastupcta (napf. rodica).
Pokud jste osobou mladsi 18 let, v piipade, kdy mate pochybnosti o tom, zda jste schopni se
spravné rozhodnout, prodiskutujte celou zalezitost se svym rodiCem ¢i nas zvlast
kontaktujte.

Pokud budete mit pocit, ze ze strany Zameéstnavatele nejsou plnény veskeré povinnosti, doslo
k neopravnénému uniku dat nebo ze se nékdo vydava neopravnéné za naseho
spolupracovnika, sdélte nam to prosim co nejdifve prostfednictvim e-mailu
viktorin@zsbysice.cz .
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POUCENI
Subjekt tdaji ma pravo u Zaméstnavatele:

a.  pozadovat pifistup k Osobnim udajum, které Zaméstnavatel zpracovava, ¢imz se
rozumi pravo ziskat od Zaméstnavatele potvrzeni, zda Osobni udaje, které se ho tykaji,
jsou ¢i nejsou zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat pfistup k témto
Osobnim udajim a k dal§im informacim uvedenym v ¢l. 15 Nafizen;

b.  pozadovat opravu Osobnich udaja, které jsou o ném zpracovavany, pokud jsou
nepfesné. S piihlédnutim k ucelim zpracovani ma v nékterych pfipadech pravo
pozadovat také doplnéni neuplnych Osobnich dadaju;

c.  pozadovat vymaz Osobnich idaja v pfipadech, které jsou upraveny v ¢l. 17 Nafizeni;

d. pozadovat omezeni zpracovani Osobnich ddajia v pfipadech, které jsou upraveny v ¢l.
18 Narizent;

e. ziskat Osobni udaje, které se ho tykaji a

- které zpracovava Zaméstnavatel s jeho souhlasem, nebo

- které zpracovava Zaméstnavatel pro plnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou takova fyzicka
osoba je nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na jeji zadost ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojove citelném formatu, pficemz ma pravo pfedat
tyto Osobni tdaje jinému spravci, a to za podminek a s omezenimi uvedenymi v ¢l. 20
Nafizeni,

f. ma pravo vznést namitku proti zpracovani Osobnich tdaja ve smyslu ¢l. 21 Nafizeni
z divodu tykajicich se jeho konkrétn{ situace.

Pokud Zaméstnavatel obdrzi takovou zadost, bude informovat Zzadatele o pfijatych
opatfenich bez zbytecného odkladu a v kazdém pfipadé do jednoho mésice od obdrzeni
zadosti. Tuto lhitu je mozné v pfipadé potieby a s ohledem na slozitost a pocet zadosti
prodlouzit o dalsi dva mésice. Zameéstnavatel neni v urcitych pfipadech stanovenych
Natizenim povinen zcela nebo zcasti zadosti vyhovét. Bude tomu tak zejména, bude-li Zadost
zjevné nedivodna nebo nepfiméfena, zejména protoze se opakuje. V takovych piipadech
Zaméstnavatel muze (i) ulozit pfiméfeny poplatek zohlednujici administrativni naklady
spojené s poskytnutim pozadovanych informaci nebo sdéleni nebo s ucinénim
pozadovanych ukont nebo (ii) odmitnout zadosti vyhove¢t.

Pokud Zaméstnavatel obdrzi vyse uvedenou zadost, ale bude mit divodné pochybnosti o
totoznosti zadatele, muze jej pozadat o poskytnuti dodatecnych informaci nezbytnych k
potvrzeni jeho totoznosti.

Informace o tom, ze jste u Zaméstnavatele uplatnili svoje prava a jak Zaméstnavatel Vasi

zadost vyfidil, si po pfiméfenou dobu (4 let) ulozi za ucelem dokladovani této skutec¢nosti a
ochrany prav.
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ZAVERECNA USTANOVENI

Veskeré pravni vztahy vznikajici na zakladé nebo v souvislosti se zpracovanim Vasich
Osobnich udaju se fidi pravnim fadem Ceské republiky, a to bez ohledu na to, odkud byl
piistup k nim realizovan.

Tyto Zasady o ochrané osobnich udaji muze Zaméstnavatel podle uvazeni upravit ¢i doplnit.
V piipad¢, Ze dojde ke zménam v téchto Zasadach, zméni se i datum posledni revize uvedené
v doln{ ¢asti této stranky, pficemz takto upravené ¢i doplnéné Zasady budou ve vztahu k
Vam a Vadim informacim ucinné od tohoto data. Doporucujeme Vam pravidelné
kontrolovat tyto Zasady, abyste mél(a) piehled o tom, jakym zptusobem Zaméstnavatel chrani
Vase Osobni udaje.

V pfipadé¢, kdy se domnivate, ze Zaméstnavatel zpracovava Osobni udaje neopravnéné ¢i
jinak porusuje prava, mate pravo podat stiznost u dozorového ufadu (tedy Ufadu pro
ochranu osobnich udaju) ¢i mate pravo pozadat o soudni ochranu.

Kontakt:

Mite-li jakékoliv dotazy tykajici se téchto Zasad, prosim kontaktujte nas na viktorin(@zsbysice.cz .

Nabyti platnosti a a¢innosti

Tyto Zasady nabyvaji platnosti a ucinnosti dnem vyhlaseni uvedenym v zapati. Tyto Zasady se

vyhlasuji s u¢innosti na dobu neurcitou.

Skola: Zakladni $kola a Mateiska $kola Bysice, okres Mélnik, ICO: 71001620, se sidlem
Komenského 200, 277 32 Bysice, vedena u Méstského soudu v Praze pod sp. zn. Pr 292.

Zpracoval: Mgr. Frantisek Viktorin, feditel

Vydal: Mgr. Frantisek Viktorin, feditel

Datum vyhlaseni: 24. 5. 2018
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