Zakladni Skola a Materska Skola Bysice, okres Mélnik

44. SKOLNi RAD MATERSKE SKOLY

C.j.: A/62/2018
Vypracoval: Zuzana Landsmanova
Schvalil: Mgr. FrantiSek Viktorin
Pedagogicka rada projednala dne: 5.3.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.4.2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.4.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucdst
tohoto predpisu.

Reditel Zakladni $koly a Matefské $koly Bysice, okres Mélnik v souladu s & 30 odst. 1 zdkona
¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni, vydava skolni fad, kterym se upresiuji vzajemné vztahy mezi
détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci skoly.

Cl. I Prava a povinnosti téastniki predskolni vychovy a vzdélavani

1 Zakladni cile mateiské Skoly pti zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a
Skolni vzdélavaci program

1.1 Materska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (ddle jen ,vzdélavani“)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztah( ditéte,

e) vytvatizdkladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

f) napomahd vyrovndvat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,

g) poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami,

h) vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2 Skolni vzdélavaci program upfresriuje cile, zaméreni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v materské skole.

1.3 Pti pInéni zakladnich cilG vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu matefska skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a fidi se
platnymi pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a
ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o
MS“), v platném znéni.
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2. Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

2.1

2.2

2.3

2.4

Kazdé pfrijaté dité (dale jen ,dité”) ma pravo

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto $kolniho Fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi ¢innosti a sluZzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pti pobytu v materské skole.

PFi vzdélavani maji ddle vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena $kolskym zédkonem.

Pokud je ve tfidé materské Skoly vzdélavano individualné integrované dité, vytvori
feditel Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdéldvacim potiebam ditéte vedouci
k jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto Skolniho
radu.

3. Zakladni prava zakonnych zastupcu pfi predskolnim vzdélavani déti

3.1

3.2

Rodice déti, popfipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen
»Zakonni zastupci”) maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim materské Skoly tykajicim se podstatnych zéleZitosti
vzdélavani déti, na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského
zafizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pri vzdélavani déti a podrobnosti

k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. lll ,,UpFesnéni vykonu prav a povinnosti zékonnych
zastupcu pfi vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahl zakonnych zastupct

s pedagogickymi pracovniky matefské Skoly“ tohoto Skolniho fadu.

4. Povinnosti zakonnych zastupct pfi predskolnim vzdélavani déti

4.1

Zakonni zastupci déti a nezletilych zaku jsou povinni

a) prihlasit své dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku),

b) zajistit, aby dité rddné dochdazelo do materské skoly, pfi pfichodu do materské skoly
bylo vhodné a cisté upraveno,

c) navyzvani feditele skoly nebo vedouci ucitelky materské skoly se osobné zucastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

d) informovat materskou skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte nebo jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte,

e) do materské Skoly privést pouze dité, které nejevi znamky onemocnéni (teplota,
ryma, kasel, zarudlé spojivky, prGjem, zvraceni). Nemocné dité nemuze byt pfijato
do kolektivu zdravych déti,

f)  vyzvednout v co nejkratsi dobé (po telefonickém upozornéni od ucitelky) dité, které
béhem pobytu v materské skole vykazuje znamky onemocnéni,
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g) dokladat divody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim rfadem,

h) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona
dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmény v téchto udajich (Udaje pro vedeni skolni matriky),

i) ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné.

j)  dodrzovat ustanoveni tohoto skolniho fadu. Jeho poruseni mize vést ke spravnimu
fizeni, jehoZz dusledkem muZze byt i vyfazeni ditéte z predskolniho vzdélavani.

Cl. Il UpFesnéni podminek pro pfijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte v materské 3kole
5 Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

5.1 Podminky pro podani zadosti a kritéria pro prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
stanovi feditel Skoly po dohodé se zfizovatelem. Zaroven stanovi termin zapisu k pfedskolnimu
vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku v obdobi od 2. do 16. kvétna.

Do matetské skoly ztfizené obci se prednostné pfijimaji déti, které jsou povinni se ucastnit
predskolniho vzdélavani od pocatku skolniho roku, ktery ndsleduje po dni, kdy dité dosdahne
patého roku véku. Ddle déti, které pred za¢atkem Skolniho roku dosdhnou nejméné ¢tvrtého
roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu v obci nebo jsou ze spadovych obci, ato do vyse
povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiiku.

O podminkach podani zadosti je vefejnost informovana na obvyklych mistech — ve vstupnich
prostorach MS, prostiednictvim webovych stranek $koly www.zsbysice.cz a na vyvésce Obce
BySice 2 mésice pfed datem zapisu do MS.

5.2  Pro pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani — pfiloha €. 1,

b) evidendni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zdkonnym zastupcem,

c) ozndmeni rodi¢ld — vyzvedavani ditéte,

d) pfrihlasku ke stravovani,

e) potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuZe ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Toto ustanoveni se netyka déti, které jsou pfihlaSovany k povinnému
predskolnimu vzdélavani.

5.3  Pfi prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani muize feditel Skoly sjednat se zdkonnym
zastupcem zkusSebni pobyt ditéte v materské skole v délce nejvySe 3 mésice. O zkuSebnim
pobytu bude rozhodnuto predevsim v pfipadé, neni-li pfi pfijimani k pfedskolnimu vzdélavani
zcela zfejmé, do jaké miry bude dité schopno pFizplisobit se podminkam MS.

5.4 Dité& mize byt pfijato k pfedikolnimu vzdélavani i v pribéhu $kolniho roku. Reditel $koly
rozhodne na zakladé 7adosti zakonnych zastupct ditéte o pfijeti podle volné kapacity MS.

5.5 V mésici Cervenci a srpnu lze prijmout do materské skoly déti z jiné materské skoly.
Reditel matefské $koly je povinen zajistit, aby pocet déti, které se Gcastni vzdélavani v témz
okamziku, neprekrocil nejvyssi povoleny pocet déti.

6 Rozhodnuti rfeditele Skoly o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Na zdkladé 74adosti zakonného zastupce vydava reditel ZS a MS Rozhodnuti o pfijeti ditéte
k pfedskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni,
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a zdkonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

7 Ukonceni predskolniho vzdélavani

7. 1 Reditel matefské $koly maze po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zdkonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani,

a) jestlize se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny, a nebylo omluveno zakonnym zdstupcem podle
stanovenych pravidel tohoto $kolniho Fadu.

b) zdkonny zdstupce zdvaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly,
ukonceni doporudi v prabéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékar nebo Skolské poradenské
zarizeni,

c) zdakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské Skole nebo
Uplatu za skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny
termin dhrady.

7. 2 Rozhodnout o ukonceni pfedskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

8  Pristup ke vzdélavani a skolskym sluzbam cizinct

8.1  Pristup ke vzdé&lavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob¢ané Ceské
republiky maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
pfislusnici.

8.2 Cizinci ze tretich statl (nejsou obcany EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud
maji pravo pobytu na Gzemi CR na dobu del3i ne 90 dnd, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi dopliikové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby
pozivajici do¢asné ochrany. Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na ob&any jiného
¢lenského statu Evropskeé unie, ktefi na tizemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnd, dale na
jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na tzemi Ceské republiky trvale nebo piechodné po
dobu delsi nez 90 dn(, a na Ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

9 Dochazka a zpusob vzdélavani

9.1 Priprijeti ditéte do materské Skoly vedouci ucitelka materské skoly pisemné dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do materské skoly a délku jeho pobytu
v téchto dnech v matefrské Skole a zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci
ditéte zpUsob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v materské skole.

9.2  Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout s vedouci ucitelkou materské skoly, zmény jsou provadény
pisemnou formou.

9.3 Jedna-li se o déti, které se v materské skole pravidelné vzdélavaiji kratsi dobu, nez
odpovida provozu materské skoly, Ize dohodnout prodlouzeni dochazky ditéte, jemuz
nebyl rozsah vzdélavani omezen v rozhodnuti o pfrijeti, nejdfive s ucinnosti od prvniho
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dne druhého kalendarniho mésice nasledujiciho po uzavieni dohody. O uzavreni této
dohody vedouci uéitelka materské Skoly neprodlené informuje zdkonného zastupce
ditéte, které se vzdélava ve zbyvajici dobé.

9.4 Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje vrozsahu 4 hodin denné. Povinnost
predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin
v souladu s organizaci skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.

9.5 Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdé;ji
do 3 dnl od zaéatku jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Reditel
Skoly je v zavazinych ptipadech oprdvnén pozadovat dolozeni divodl nepritomnosti
(potvrzeni Iékare). Zakonny zastupce je povinen dolozit dlivody nepfitomnosti
ditéte nejpozdéji do 3 dnl od vyzvy. Kazda absence bude rodici zaznamendna na omluvny
list, ktery je soucasti dokumentace ditéte.

9.6 Jinym zplsobem plnéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani se rozumi

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecriuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do materské skoly,

b) vzdélavani v ptipravné tridé zakladni skoly a ve tfidé pfipravného stupné zakladni
Skoly specidlni,

c) vzdélavani v zahraniéni $kole na tzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a skolského zdkona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zplisobem
podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost rediteli spadové materské
Skoly. Ozndmeni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku,
kterym zacind povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

10 Individudlni vzdélavani

10.1 Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
odUvodnénych pripadech zvolit, Ze bude individudlné vzdélavano. Ma-li byt dité
individualné vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zdastupce ditéte
povinen toto ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku. V
prabéhu Skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho predskolniho vzdélavani
nejdfive ode dne, kdy bylo oznameni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno rediteli
materské skoly, kam bylo dité prijato k predskolnimu vzdélavani.

Oznameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v
pripadé cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c) dlivody pro individudlni vzdélavani ditéte.

10.2 Materska Skola ovéri Uroven osvojovani oéekavanych vystup( v jednotlivych oblastech a

pripadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani.
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11

111

11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

Reditelka 8koly stanovi terminy ovéFeni vidy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy na prvni polovinu prosince, Pfesny termin bude zdkonnym zastupcim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut

Zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte
u ovéfeni. Reditelka matefské gkoly, kam bylo dité pFijato k predikolnimu vzdélavani,
ukonc¢i individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zdstupce ditéte nezajistil Ucast
ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti reditele materské Skoly o ukonéeni individudlniho vzdélavani
ditéte nemd odkladny uc¢inek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité
opétovné individudlné vzdélavat.

Pfebirani /pfedavani déti

Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do materské skoly predavaji dité po
jeho prevleceni v $atné pedagogickym pracovnicim ve tiidé MS.

Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika materské Skoly pfimo ve tfidé, do které dité dochdzi, poptipadé na zahradé
materské Skoly a to vdobé uréené materskou Skolou k prebirdani déti zdkonnymi
zastupci.

V ptipadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v materské Skole, bude snimi i samostatné dohodnut zplisob prebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pfi
vzdélavani v materské Skole. Vystavené pisemné povéreni podepsané zakonnymi
zastupci ditéte predaji zakonni zastupci vedouci uéitelce materské skoly.

Pokud si povérena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfislusny pedagogicky

pracovnik

a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditele Skoly,

c) fidise postupem doporu¢enym MSMT - obrati se na obecni Gfad, ktery je podle § 15
zdkona ¢. 359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) pfipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zékona €. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisti, ma kazdy pravo obratit se na policistu a
policejni Utvary se zadosti o pomoc.

Uhradu nakladd spojené se zajisténim péce o dité v téchto mimoradnych situacich $kola

vyZaduje od zdkonnych zdstupcu ditéte.

O pozdnich odchodech déti po skonéeni provozu Skoly jsou vedeny zaznamy. V pfipadé

opakovaného vyzvedavani ditéte po ukonéeni provozni doby MS bude sepsan se

zastupci ditéte zdpis. Opakované pfipady opoZdéni jsou povazovany za narusovani
provozu Skoly. Porusovani Skolniho fadu mize byt feSeno ve sprdvnim fizeni a vést

k rozhodnuti o ukonceni pfedskolniho vzdélavani ditéte.
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12

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

13

13.1

13.2

Konkretizace zpUsobu informovani zakonnych zastupcti déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosazenych vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v materské skole ve Skolnim
vzdéldvacim programu, ktery je volné pfistupny na nasténce v Satné materské sSkoly a na
webovych strankach skoly www.zsbysice.cz

Zakonni zastupci ditéte se mohou priibézné béhem roku v dobé urcené pro prichod déti
do matefrskeé skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajiciho pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dité dochazi, o pribéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte.

Vedouci ucitelka materské Skoly nejméné dvakrat za Skolni rok svolava tfidni schlizky, na
kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich materské Skoly
tykajicich se podstatnych zalezZitosti vzdélavani déti. V pfipadé nezbytné potieby muize
byt svolana i mimoradna schiizka rodi¢i s vedenim materské Skoly, a to zejména

z provoznich ddvodda.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s vedouci ucitelkou materské skoly nebo
s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou cinnost ve tfidé,
individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky zdkonnych
zastupcu ke vzdélavani ditéte.

Reditel $koly, vedouci u¢itelka nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tfidé, do které dité dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Dokumenty sméfujici k rodi¢im jsou volné pristupné na vyvéskach, ¢imz je dana
zajemcdm moznost jejich podrobného prostudovani (Skolni fad MS, Organizaéni fad,
Smérnice o Uplaté za predskolni vzdélavéani, Provozni a Organizaéni ¥ad SJ, Smérnice o
ochrané osobnich udajt, Smérnice o svobodném pristupu k informacim, Smérnice o
bezpe&nostnich opatienich pfi praci s détmi v MS).

Informovani zakonnych zastupcti déti o mimoradnych skolnich a mimoskolnich akcich

Pokud materska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zakonné zastupce déti prostrednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pfi
predavani ditéte zakonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, popfipadé
pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v satné, nebo na webovych
strankach MS.

V ptipadé, Ze soucdsti akci uvedenych v bodé 15. 1. bude i finanéni prispévek rodicu,
vyzada si matefska skola souhlas zdkonnych zastupcl s ucasti ditéte na takovéto akci a
pro déti, jejichZ zakonni zastupci nesouhlasi s jejich Ucasti, zajisti po dobu konani
takovéto akce dozor pracovnikem Skoly.
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14

14.

14.

14.

14.

14.

15

15.

15.

16

Konkretizace zpGsobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a
zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

Pokud je zakonnému zdastupci dopfedu zndma kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi
vzdélavani v materské sSkole, oznami tuto skute¢nost véetné uvedeni dlivodu a doby
nepritomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu telefonickou formou, e-mailem nebo
osobné materské Skole.

V ptipadé, Ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nemuZze se z tohoto dlivodu
Ucastnit vzdélavani, ozndmi tuto skutecnost bez zbyte¢ného odkladu zakonny zastupce
materské skole a to véetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v materské Skole.
Ozndmeni této nepredvidané nepfitomnosti ditéte je mozné i telefonicky. V souvislosti
s Uhradou za Skolni stravovani doporucujeme omlouvat dité do 7:00h téhoz dne.

Zakonny zastupce ditéte plniciho povinné predskolni vzdélavani musi omluvit kazdou
absenci a to pisemné do omluvného listu, ktery dostane od ttidni ucitelky.

Pti predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v materské skole informuje zdkonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o pfipadnych mensich
zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi
vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zpUsobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potiZich a dalSich zavaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na prabéh vzdélavani ditéte, vyskyt infekce v rodiné nebo okoli, s nimz bylo dité
ve styku, projevy zacinajici nemoci v prlibéhu minulého dne, noci, rdna, jako je porucha
spanku, rozmrzelost, plactivost, Unava, malatnost, nechutenstvi, kasel, jakdkoli bolest,
ryma, vyrazka, zarudlé spojivky, prdjem...). Pedagogicka pracovnice provede tzv. ranni
filtr a zjiStény stav zapiSe do sesitu ranniho filtru. V ptipadé projevu onemocnéni ditéte,
bude kontaktovan zdkonny zastupce a postupovéno dle bodu 4.1 f) $kolniho Fadu MS.

Stanoveni podminek pro thradu uplaty za predskolni vzdélavani a stravného
v matefiské skole

Uhrada Uplaty za vzdélavani

Zakonni zastupci dodrzZuji pfi Uhradé uplaty za predskolni vzdélavani podminky
stanovené ve smérnici €. 43 Uplata za predskolni vzdélavani.

Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pfi uhradé stravného podminky stanovené ve smérnici
¢. 39 Provozni Fad SJ.

Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupcti déti pfi vzajemném styku se
zaméstnanci materské skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské skoly a

s ostatnimi zakonnymi zastupci

Pfi pobytu v materské skole zakonni zastupci déti

44,
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dodrZuji stanovenou organizaci provozu materské skoly a vnitini rezim materské Skoly,
fidi se Skolnim radem materské skoly,

dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci materské skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do materské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti
a vzajemné ohleduplnosti.

Cl. 11l Provoz a vnitini rezim materské skoly

17

17.1

17.2

17.3

17.4

17.5

18

18.1.

18. 2.

18. 3.

Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské skole

Matefska Skola je ztizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od
6:30 do 16:00 hod. Naplnénost dvou tfid nad pocet 24 déti do poctu 25 déti je ddna na
zakladé vyjimky udélené zfizovatelem.

V mésicich ¢ervenci a srpnu je po dohodé se zfizovatelem stanoveny provoz v bodé 19. 1
tohoto skolniho fadu omezen nebo prerusen. Rozsah omezeni nebo preruseni oznami
reditel ZS a MS zakonnym zastupciim déti nejméné 2 mésice predem.

Provoz materské Skoly Ize ze zavaznych divod( a po projedndni se zfizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi neZ stanoveném v odstavci 19. 2. Za zdvazné dlvody se
povaZzuji organizacni ¢i technické pficiny, které znemoznuji Fradné poskytovani
predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni feditel
Skoly na pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni
provozu rozhodne.

Vzdélavani v materské Skole probihd ve 3 rocnicich, pficemz do jedné tfidy materské
Skoly lze zaradit déti z rGznych rocnik(.

Matefska skola mlzZe organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné priznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly. O uskutecnéni téchto pobytd, vyletl a dalSich akci informuje materska
Skola zakonné zastupce déti nejméné tyden pred jejich zahajenim.

Vnitini denni reZim pfi vzdélavani déti

Usporadani dne respektuje biorytmus déti s kolisanim denni ktivky vykonu. Dodrzuje
maximalni tfihodinovy interval mezi jidly. Neni detailni, a proto umoznuje ucitelce, aby
realizovala navozené ¢innosti jak ve skupindch, tak individudlné a respektovala
individualni tempo déti a umoznila détem ukoncit ¢innost.

Stanoveny zakladni denni rezim muaze byt pozménén v pripadé, Ze to vyplyva ze skolniho
vzdélavaciho programu a v pfipadé vyletd, exkurzi, divadelnich a filmovych predstaveni
pro déti, besidek, détskych dn(i a podobnych akci.

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu probiha
v nasledujicim zakladnim dennim rezimu:
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6:30-9:40

Otevieni materské Skoly — schazeni déti — spontanni hry a Cinnosti déti, individualni prace

s ditétem.

Odchod déti do svych tfid - spontanni hry a ¢innosti déti, rozvijeni podnétli nabizenych
ucitelkou, individudIni prace s ditétem, skupinova prace, popripadé spoleénd, ¢innosti
vychazejici ze Skolniho vzdélavaciho programu.

Pohybové aktivity, svacina spolecna, podle zru¢nosti déti samoobsluzna, dostate¢né dlouha
doba u spolecnych svacin, dokonceni ¢innosti ze Skolnich vzdéldvacich programd.

Od 7:00 do 8:00 hodin - zacatek povinného predskolniho vzdélavani

9:40-12:00
Ptiprava na pobyt venku, plnéni programu pobytu venku, délka pobytu podle klimatickych
podminek s ohledem na vhodnost obleceni déti, nahradni ¢innost v pfipadé nepfizné pocasi.

12:00 - 14:00
Priprava na obéd, obéd, ¢isténi zubl (ve velké tfidé), hygiena, priprava na odpocinek, zklidnéni
déti, respektovat individualni potfebu spanku, spavé déti nechat dospat.

14:00 - 16:00
Vstavani, hygiena, svacina — déti svaci podle toho, jak jsou hotovy s prevlékdanim a hygienou,
pokracovani v zapocatych ¢innostech dne, individudIni prace s détmi.

16:00
Konec denniho provozu.

19 Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

19.1 Déti se pfijimaji v dobé od 6:30 hod do 8:00 hod. Po pfedchozi dohodé s rodici se lze
dostavit s ditétem i v jiné dobé (nutnost nahldsit zmény ve stravovani).

19.2 Pfivadéni a prevlékani déti:
Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
poli¢ek a skrinék. Véci déti rodi¢e oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

19.3 Preddavani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni déti privadét az ke tridé, osobné je predat pracovnici a informovat ji
o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do pfedani ucitelce.
Rodi¢e neponechavaji déti v $atné nikdy samotné. Déti z MS smi vyzveddvat pouze
zakonni zastupci déti a osoby jimi povérené.

19.4 Cas — doba vyzvedavani déti z MS:
Déti, které chodi domu po obédé, si vyzvedavaji rodice mezi 11:45 a 12 hod.
Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:00 hod a 16:00 hod. V ptipadé, Ze si rodice ditéte
s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pred odpoledni svacinou,
ozndmi tuto skutecnost rano pfi predavani ditéte do tfidy. Pfi odchodu dostanou déti
nahradni svadinu — pokud to umoznuji hygienické normy. Po predchozi dohodé
s pedagogickymi pracovnicemi mohou zakonni zastupci privadét a odvadét déti
v pribéhu dne podle své aktualni potreby.
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20

21

22

22. 1.

22. 2.

22. 3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

23

Délka pobytu déti v MS:
Délka pobytu ditéte se Fidi podle individuélnich potieb rodi¢d. Dité mize chodit do MS
na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem.

Zpusob omlouvani déti:

Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte:
a) osobné ve tridé ucitelce
b) telefonicky na ¢islech: 315 696 208; 775 289 532

Odhlasovani a prihlasovani obédi

Skolni stravovani zabezpecuje materska $kola ve $kolni jidelné.
Pti pripravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky o Skolnim stravovani a fidi se
platnymi vyzivovymi normami a zdsadami zdravé vyzivy.

Dité prihlasené k celodennimu pobytu v materské skole ma pravo denné odebrat
presnidavku, obéd a svacinu. Kromé jidel pfipravuje skolni jidelna i tekutiny, které déti
béhem svého pobytu v materské Skole konzumuji v ramci pitného rezimu.

Pokud je se zakonnym zastupcem dohodnuta jina délka pobytu ditéte v materské Skole
nez celodenni, ma dité prdvo odebrat jidla pfipravovana skolni jidelnou a vydavana
v dobé jeho pobytu v matefské Skole.

V ramci pitného reZzimu maji déti po dobu svého pobytu v materské skole k dispozici
napoje (Caje, ovocné stavy, vitaminové napoje). Déti pouzivaji napoje v pribéhu celého
dne v samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu Zizné.

Odhlasovani déti ze skolniho stravovani ma primou vazbu na omlouvani déti

z predskolniho vzdélavani. Omluvi-li zakonni zastupci radné dité podle bodl 16.1 a 16.2,
dité je tim automaticky omluveno i ze Skolniho stravovani. Odhlasovani a pfihlaSovani je
nutné ucinit jeden den predem, nebo do 7:00 hodin rano téhoz dne.

Prvni den nepldnované nepfitomnosti stravnika ve Skole se pro ucely skolniho stravovani
povaZuje za pobyt ve Skole. To znamena, Ze prvni den neomluvené nepfitomnosti se
pocita k uhradé za stravné.

Pokud nepfitomnost ditéte nebyla dopredu zndma, mohou si zakonni zastupci za prvni
den nepfitomnosti ditéte vyzvednout v materské skole do 12:30 hodin obéd, na ktery by
mélo dité za tento den narok. Ostatni jidla |ze za tento den odebrat pouze, pokud to
umozniuji hygienické normy.

Pobyt venku

Za priznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.

Davodem vynechani pobytu venku jsou: silny vitr, dést, mlha, znecisténé ovzdusi nebo
teplota pod — 10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.
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Cl.v

25

25.1

25.2

25.3

25.4

25.5

25.6

25.7

Zména rezimu

Stanoveny zdkladni denni rezim mlze byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze skolniho
vzdélavaciho programu a v ptipadé vyletd, exkurzi, divadelnich a filmovych pfedstaveni
pro déti, besidek, détskych dn( a jinych akci.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Materska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.
Pfedat dité povérené osobé Ize jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného
zakonnym zastupcem ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecniuje vzdélavani,
stanovi feditelka materské skoly pocet ucitell tak, aby na jednoho ucitele pfipadlo
nejvyse

a) 20 déti z béZnych tfid, nebo

b) 12 déti ve ttidé, kde jsou zafazeny déti se s pfiznanymi podplrnymi opatifenimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

Vyjimeéné muze reditel Skoly zvysit poCty déti uvedené
a) v odstavci 25.2 pism. a), nejvySe vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 25.2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

Pfi zvySeni poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech, napfiklad sportovnich
¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi naro¢ném na bezpecnost urci reditel Skoly k
zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych pripadech
jinou zletilou osobu, ktera je zpUsobila k pravnim Ukondm a kterd je v pracovnéprdavnim
vztahu k pravnické osobé, ktera vykondva ¢innost materské skoly.

PFi zajistovani zotavovacich pobytd, poptipadé vylet( pro déti uréi feditel Skoly pocet
pedagogickych pracovnik( tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se
zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Pfi vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolskd a pracovnépravni
legislativa.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mlze pedagogicky pracovnik, pokud
ma pfi prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby podezreni, Ze
dité neni zdravé, pozddat zdkonného zastupce o dolozZeni zdravotni zplsobilosti ditéte

ke vzdélavani formou predloZeni potvrzeni od osetfujiciho Iékare.
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25.8 Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mliZze vyzadat pedagogicky pracovnik od
zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho lékare, Ze dité je zdravé
a muze byt v kolektivu ostatnich déti.

25.9 Zejména pfi ddle uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpeénost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici
zasady, podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletliim,
Skolam v pfirodé a BOZP:

a) Pri presunech déti pti pobytu mimo Uzemi materské skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu,

b) pobyt déti v pfirodé

e vyuzZivaji se pouze znamd bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi

e pedagogicti pracovnici pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vsechny
nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

c) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pred cvitenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, popripadé
v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matefské Skoly nebo probihaji na
venkovnich prostordch aredlu materské skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici skoly, zda
prostory jsou ktémto aktivitdm dostatecné pfipraveny, odstranuji vSechny prekazky,
které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouZiti télocvicného nacini a naradi kontroluji
jeho funkénost a bezpecnost

e pedagogicti pracovnici ddle dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly pfimérené véku
déti a podle toho pfrizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individudlnim
schopnostem jednotlivych déti

b) pracovni a vytvarné ¢innosti

e pfi aktivitdch rozvijejicich zru€nost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné pouzit
nastroje, jako jsou nlzky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci s témito nastroji za
zvysené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, ndastroje
jsou zvlast upravené (ntzky nesmi mit ostré hroty apod.)

25. 10 V ostatnich otazkach BOZP se Skola fidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti Skolniho
fadu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpeénosti a
ochrany zdravi déti, zak( a student(l ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych
Ministerstvem skolstvi, mladeZe a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

26 Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

26.1 Dulezitym prvkem ochrany pred rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci pisobeni
na déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zplsob Zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpedim
drogové zavislosti, alkoholismu, koureni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
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patologického hracéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem ndsilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

26.2 Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici materské Skoly monitoring a screening vztahl mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a
to ve spolupraci se zakonnymi zastupci a za pomoci $kolskych poradenskych zafizeni.

26.3 Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

€l. V  Zachazeni s majetkem matefské skoly

27 Chovani déti pfi zachazeni s majetkem materské skoly v ramci vzdélavani
Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v materské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici,
aby déti zachdazely Setrné s u¢ebnimi pomuckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi
potfebami a neposkozovaly ostatni majetek materské Skoly.

28 Povinnosti zakonnych zastupcul pfi zachazeni s majetkem materské skoly pfi jejich
pobytu v mateiské skole

28.1 Zakonni zastupci pobyvaji v materské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro previeceni
ditéte do obleceni ureného ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
matefrské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do obleceni, ve kterém dité pfislo do
materské skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se
vzdélavani ditéte, popfipadé po dobu jednani s vedouci skolni jidelny tykajiciho se
stravovani ditéte.

28.2 Po dobu pobytu v prostorach materské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek materské skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili
tuto skute€nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.

29  Zabezpeéeni budovy M$
Skolni budova je zajisténa elektronickym vratnym s kamerovym systémem. Kazdy z
pracovnikd Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvere hlavniho vchodu i viech tnikovych vychodu.

30 Dalsi bezpecnostni opatreni
Ve vsSech budovach a prostorach skoly plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu, koureni,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotrebicl, odkladani osobnich véci zaméstnancl
na mista, kterd k tomu nejsou urcena.
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Cl. VI Zavéreéna ustanoveni

31 Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1.9.2017. UloZeni smérnice se fidi
Spisovym rfadem Skoly.

32 Smérnice nabyva ucéinnosti dnem 1.4.2018.

V Bysicich dne 5.3.2018

Mgr. FrantiSek Viktorin
reditel Skoly
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Piiloha €. 1  Zadost o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Zakladni Skola a Matefska Skola BySice, okres Mélnik

Komenského 200, 277 32 Bysice, IC 710 016 20
email: ms@zsbysice.cz,www.zsbysice.cztel./fax.: 315 696 219

bytem ..o,

k predskolnimu vzdélavani v materské Skole, jejiz ¢cinnost vykonava Zakladni Skola a Materska
$kola Bysice, okres Mélnik, adresa MS: H¥bitovni 399, Bysice 277 32

pro Skolni rok 2014/2015 od.......cccceeeveerervererecreererenine.

k pravidelné dochazce do MS a do zahéjeni plnéni povinné $kolni dochazky.

Misto datum

Podpis zakonného zastupce
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Piiloha €. 2 Zadost o ukonéeni predskolniho vzdélavani ditéte

Zakladni Skola a Matefska Skola BySice, okres Mélnik

Komenského 200, 277 32 Bysice, IC 710 016 20
email: ms@zsbysice.cz,www.zsbysice.cztel./fax.: 315 696 219

v

C.j.: v BySicich dne
Véc: Zadost o ukonéeni predskolniho vzdélavani ditéte

Jméno a prijmeni Zadatele.......ovviireireiecece e
datum Narozeni......cccceeececerveeeceeeees

Zadam o ukonéeni predikolniho vzdEIAVANT MENO AItELE .......co.cvceeceveeeeeseeeeeeeeeee et
narozeného dne.......ccooceveeveececenenennae v materské Skole, jejiz ¢innost vykonava Zakladni Skola a
Materskd Skola BySice, okres Mélnik

Misto a datum

Podpis zakonného zastupce
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Ptiloha ¢. 3  Oznameni zadkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditcte

Zakladni Skola a Matefska Skola BySice, okres Mélnik
Komenského 200, 277 32 Bysice, IC 710 016 20

email: ms@zsbysice.cz,www.zsbysice.cztel./fax.: 315 696 219

Oznameni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte

Jméno a piijmeni zdkonného zéstupce:
Adresa:

Telefon:

E-mail:

Oznamuji vam podle § 34 b zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zékona, ze moje dité bude plnit
povinné piedskolni vzdélavani formou individualniho vzdélavani.

Jméno, ptijmeni ditcte:

Rodné ¢islo:

Misto trvalého pobytu:

Obdobi, ve kterém bude dité individualné vzdélavano:
Dutvody pro individudlni vzdélavani:

Prohlasuji, Ze jednam ve shod¢€ s druhym zdkonnym zastupcem ditéte.

Dale prohlasuji,

a) Ze jsem byl matefskou $kolou poucen o jeji povinnosti ovérit iirovert osvojovani
ocekavanych vystupii v jednotlivych oblastech mym ditétem a zajistim ucast na tomto ovérovani
ve Skolou stanovenych terminech

b) Ze beru na védomi, Ze nezajistént uicasti na tomto ovéfovani ve stanovenych terminech je ditvodem
pro ukoncent individualniho vzdélavani, bez moznosti jeho obnoveni,

C) Ze mi byly materskou Skolou doporuceny oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavaino.

Misto, datum

Podpis zdkonného zastupce
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