ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU A INFORMACE O ZPRACOVANI
OSOBNICH UDAJU DETI, ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU
(dale jen ,,Zasady*)

Tyto Zasady shrnuji zptsob a postup pii zpracovani osobnich udaji skolou Zakladni Skola a
Mateiska Skola Bysice, okres Mélnik, ICO: 71001620, se sidlem Komenského 200, 277 32
Bysice, vedena u Méstského soudu v Praze pod sp. zn. Pr 292 (dale jen ,,Spravce®), pokud se jedna
o osobni udaje déti, zaku a jejich zakonnych zastupca.

Nize se dozvite, jak bude Spravce zpracovavat Vase udaje. S ohledem na to, ze dne 25. 5. 2018
nabylo ucinnosti Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto
udaja a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) (déle jen
,INafizeni), doplnili jsme do jednotliviych bodu pouceni o relevantnich ustanovenich tohoto
Nafizeni.

V Zasadach je vysvétleno:
e Jaké informace shromazd'ujeme a z jakého duvodu;
e Jak tyto informace vyuzivame;
e Jaké moznosti nabizime, véetné ziskan{ pfistupu k informacim a jejich aktualizace.

Spravce a zpracovatel osobnich udaja

SErévcem a zpracovatelem osobnich udaji je Zakladni skola a Matefska Skola Bysice, okres Mélnik,
1CO: 71001620, se sidlem Komenského 200, 277 32 Bysice, vedena u Méstského soudu v Praze
pod sp. zn. Pr 292.

Prijemcem osobnich udaji je dale:

a. Poskytovatel sluzeb informacnich technologii spole¢nost VODASOFT s.r.o., 1CO:
28927893;
Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy;
Povéfenec osobnich udaja Mgr. Petra Fialova, advokatka CAK 09921, ICO: 66256330
Organ socialné pravn{ ochrany détf;
Piipadné dalsi subjekty, kterym musime pfedavat konkrétni udaje na zaklad¢ piislusného
zakona.

oo o

Povéfenec osobnich udaja

Povéfencem osobnich ddaju je subjekt, ktery dohlizi nad tim, ze osobni ddaje jsou zpracovavany a
chranény v souladu s Nafizenim a dal$imi provadécimi pfedpisy. Povéfencem osobnich ddaju je
Mgr. Petra Fialova, advokatka CAK 09921, se sidlem Vinohradska 1899/112, 130 00 Praha, ICO:
66256330.

Dité, zak
Ditétem a zakem se rozumi osoba, ktera dochazi do Skolského zafizeni Spravce, tedy do zakladni

nebo matefské skoly. Kde se mluvi o §kole, zahrnuje to matefskou i zakladni skolu.

Zakonny zastupce
Zakonnym zastupcem se rozumi osoba opravnéna pravné jednat jménem a na ucet ditéte, zaka.
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1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

PREHLED ZPRACOVAVANYCH UDAJU A JEJICH ZDROJE

Za osobn{ udaje se podle Nafizeni povazuji veskeré informace o identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,,Subjekt udaji‘). Identifikovatelnou fyzickou
osobou je fyzicka osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na
urcity identifikator, naptiklad jméno, identifikacni ¢islo, lokacni ddaje, sit’ovy identifikator
nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

Pro zajisténi vedeni dokumentace $koly, v souladu s ustanovenim § 28 zakona ¢. 561/2004
Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,8kolsky zakon®) a navazujici vyhlaskou ¢. 364/2005 Sb. o
vedeni dokumentace $kol a Skolskych zafizeni a Skolni matriky a o pfedavani udaju z
dokumentace skol a S$kolskych zafizeni a ze skolni matriky (dale jen ,,vyhlaska o
dokumentaci Skol a Skolskych zafizeni®) a dalsich provadécich pfedpist, zpracovava
Spravece o zacich a détech predevsim nasledujici typy tdaji: jméno a piijmeni; rodné cislo
(poptipadé¢ datum narozeni, nebylo-li rodné ¢islo zakovi, ditéti pfidéleno); statni obcanstvi;
misto narozeni; misto trvalého pobytu, popfipadé misto pobytu na tzemi Ceské republiky
podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahranici, nepobyva-li dit¢ nebo zak na
tzemi Ceské republiky; udaje o pfedchozim vzdélavani, datum zahajeni vzdélavani ve skole;
udaje o prubéhu a vysledcich vzdélavani ve skole; vyucovaci jazyk; udaje o znevyhodnéni
ditéte, zaka, udaje o mimofadném nadani ditéte, zdka; ddaje o podpurnych opatfenich
poskytovanych ditéti, zakovi Skolou, a o zavérech vysetfeni uvedenych v doporuceni
skolského poradenského zafizeni, udaje o zdravotni zpusobilosti ke vzdélavani a o
zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na prab¢h vzdélavani; datum ukonceni
vzdélavani ve skole a dalsf udaje k zajisténi fadného chodu Spravce a plnéni jeho zakonnych
povinnosti, pro ucely zajisténi stravovani ve Skolni jidelné zpracovava Spravce udaje o
alergiich Zdka/ditéte, pro ucely spravného chodu skolni druziny osobni tddaje zakonnych
zastupcu ¢i jinych osob, ktefi jsou opravnéni zaka vyzvednout ze skolni druziny a dalsi udaje
dulezité pro chod skolni druziny, a pro ucely skolniho klubu zpracovava Spravce osobni
udaje zakonnych zastupcu zaka dulezité pro chod skolnitho klubu. (dale jen ,,Osobni
udaje®).

Jelikoz jsou déti a zaci nezletili, jsou za n¢ opravnéni jednat jejich zakonn{ zastupci. Z tohoto
davodu jsou zpracovany taktéz Osobni udaje zakonnych zastupct a to v rozsahu jméno a
piijmeni, adresa bydlisté, soukromé telefonni ¢islo a soukroma emailova adresa.

Nad tento ramec muze Spravce na zakladé souhlasu zpracovavat i dal§i Osobn{ ddaje, jako
jsou naptiklad fotografie a videa déti, zaka k prezentaci Spravce.

Neékteré z vyse uvedenych Osobnich udaji spadaji do zvlastni kategorie citlivych udaju.
Zvlastni kategorie osobnich tdaju jsou takové osobni udaje, které vypovidaji o rasovém c¢i
etnickém puvodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i filozofickém pfesvedéenti,
clenstvi v odborech, zdravotnim stavu ¢i o sexualnim Zzivoté nebo sexualni orientaci fyzické
osoby. Za zvlastni kategorii udaju jsou povazovany i genetické a biometrické udaje, které jsou
zpracovavany za ucelem jedine¢né identifikace fyzické osoby (dale jen ,,Citlivé tidaje®).

Spravce Citlivé udaje zpracovava, jelikoz je zpracovani nezbytné pro naplnéni prav a
> y
povinnosti v oblasti skolského prava a prav navazujicich.
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2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

3.1.

UCELY A DUVODY ZPRACOVANI

V urcitych pfipadech stanovenych v Nafizeni mtize Spravce Osobni tdaje zpracovavat i pro
jiné ucely, nez jsou nize uvedené, jedna se vSak o vyjimecéné a omezené pripady, které
Nafizeni podmifiuje splnénim dalsich podminek.

Duavodem zpracovani Osobnich udajd Subjektu udajiu je pfedevsim nezbytnost plnéni
pravnich povinnosti, ktera se na Spravce vztahuji, plynouci pfedevsim ze skolského zakona
a dalsich provadécich pravnich pfedpist a taktéz pro ucely opravnénych zajmu Spravce
¢itfeti strany (pfedev§im prezentace a propagace skoly). Osobni udaje jsou taktéz
zpracovavany pro ucely predavani konkrétnich Osobnich ddaji do databaze Ministerstva
skolstvi, mladeze a télovychovy nebo jim zfizené pravnické osobé¢ a dalsim organim a
institucim, kterym je povinen Spravce tyto Osobni udaje pfedavat.

Dale budou Osobni udaje Subjektu udaji uzivany Spravcem za tcelem plnéni jeho pravnich
povinnosti, zejména podle pfedpist upravujicich vedeni ucetnictvi a dani a predpisa
tykajicich se ochrany osobnich udaju.

Kazdé zpracovani Osobnich udaji musi byt zakonné — musi byt zalozeno na nékterém v
Nafizeni vyjmenovaném pravnim zakladu zpracovani. Podobné jako u ucelu muze byt kazdy
udaj zpracovavan na zakladé vicero pravnich duvodu zpracovani. Pokud vsechny pravni
diavody odpadnou, pak pfestaneme Vase udaje zpracovavat.

Mezi pravni davody zpracovani patii:

a.  zpracovani je nezbytné pro splnéni pravn{ povinnosti, ktera se na Spravce jako spravce
vztahuje;

b.  zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotn¢ dilezitych zajmt Subjektu tdaji nebo jiné
tyzické osoby;

c.  Subjekt udaji udelil souhlas pro jeden ¢i vice konkrétnich tceld;

d.  zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je Subjekt tdaju,

nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto
Subjektu udaju;

e.  zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii
vykonu vefejné moci, kterym je povéfen Spravce;

f. zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmua Spravce ¢i tfeti strany, kromé
ptipadt, kdy pfed témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni prava a svobody
Subjektu udaji vyzadujici ochranu Osobnich udajt.

PRAVO NA NAMITKU

Kazdy Subjekt tdaji ma pravo na namitku proti zpracovani Osobnich tudaji. Pravo na
namitku umoznuje nechat pfezkoumat zpracovani provadéné na zakladé tzv. opravnéného
zajmu v ptipadé, kdy to oduvodnuje konkrétni situace Subjektu udaji — tedy v piipade, kdy
samotné zpracovani je ptipustné, ale na stran¢ Subjektu udaju existuji konkrétni davody, proc
nechce, aby zpracovani probihalo. Moznost vznést namitku se vSak nevztahuje na vSechny
ptipady zpracovani, napf. ji neni mozné vyuzit v pfipadé, kdy Spravce jejich zpracovani
uklada zakon. Pravo na namitku je zakotveno v ¢l. 21 Nafizeni.
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4.

4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

DOBA, PO NiZ BUDOU OSOBNI UDAJE ZPRACOVAVANY

Spravce bude Osobni udaje Subjektu udaji zpracovavat pouze po dobu nezbytné nutnou,
poté budou likvidovany v souladu s platnou pravn{ upravou, zejména v souladu se zakonem
¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju (dile jen ,,zakon o ochrané osobnich udaju‘),
s Nafizenim, provadécimi pravnimi predpisy a spisovym, skartacnim a archivnim fadem zde.

Pro zpracovani Osobnich adaju vychazi Spravce pii ur¢eni doby zpracovani z téchto hledisek:
a. délky promlceci doby;

b.  pravdépodobnosti vzneseni pravnich naroku;

c. obvyklych postupt na trhu;

d.  pravdépodobnosti a vyznamu hrozicich rizik; a

e.  ptipadnych doporuceni dozorovych organda.

AKTUALIZACE OSOBNICH UDAJU

Spravce je povinen zpracovavat pfesné udaje, pfipadné s ohledem na okolnosti doplnit
neuplné udaje.

Pokud dojde ke zméné adaju poskytnutych Subjektem udaji, dovolujeme si pozadat o zaslani
informace o takové zméné, a to do 5 dnd od tohoto okamziku.

Za Gcelem aktualizace dat je mozné Spravce kontaktovat na e-mailu viktorin(@zsbysice.cz.

PRUBEH ZPRACOVANI]

Ve vétdiné piipadt probiha zpracovani na zakladé zakonného divodu ¢i smlouvy. Ve
vyjimeénych situacich muze byt zpracovani vazano na udéleni souhlasu ze strany Subjektu
udaju v konkrétnim pipade.

Souhlas neni nutny v pfipad¢, ze zpracovani Osobnich idajui je nezbytné pro splnéni pravnich
povinnosti Spravce vyplyvajicich ze zdkona nebo pro jeho opravnéné zajmy.

Soubhlas je nutny v ptipadé, kdy bude Spravce mit v imyslu zpracovavat jiny Osobni idaj, nez
ktery je nezbytny pro splnéni pravnich povinnosti Spravce nebo pro jeho opravnéné zajmy,
pfip. chce Osobni udaj vyuzit k jinému dcelu (napf. pouzivani fotografii déti, zakt na webu
skoly).

Osobni udaje Subjektu udaji bude Spravce zpracovavat neautomatizovanym zpusobem /
automatizovanym zpusobem.
- Pro ucely fakturace vyuziva Spravce software spolecnosti ALIS spol. s r.0. — systém KEO

a software spolecnosti Vefejna informacni sluzba, spol. s r.o.

- Jako svoji banku vyuziva Spravce MONETA Money Bank, as — elektronické
bankovnictvi.

- Ke-mailové komunikaci vyuziva Spravce — vlastni postovni server se zabezpecenim —
systém Kerio Connect.

- K evidenci dochazky a znamek Zaka pouziva Spravee systém BAKALARL.

- K evidenci dochazky zakt ve skolni druziné se pouziva papirova tfidni kniha nebo systém
Bakalafi.
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

- K evidenci dochazky zaki ve Skolnim klubu se pouziva elektronicka evidence v tabulkach
excel.

- Kevidenci dochazky déti v matefské skole se pouziva papirova tfidni kniha nebo
elektronicka tfidni kniha.

- Ke zpracovan{ stravnika ve skolnf jidelné se pouziva software Vefejné informacni sluzby,
spol. s r.o (VIS Plzen).

Osobni ddaje mohou byt zpracovavany taktéz v Sanonech nebo obdobném systému pro
ulozeni papirovych dokumenti v uzamykatelné skfini ulozené v kancelafi skoly.

Spravce zarucuje, ze pfijmul s ohledem na povahu, rozsah a ucel zpracovani Osobnich udaja
vhodna technicka a organizac¢ni zabezpeceni, jako jsou zejména antivirové programy, firewall.

Pokud by doslo k porusen{ zabezpeceni Osobnich udaju, je Spravce povinen ohlasit poruseni
dozorovému tfadu (Ufadu pro ochranu osobnich udaja).

Osobni udaje nebudou pfedavany tfetim osobam s vyjimkou organu a instituci, kterym je
Spravce Osobni udaje povinen pfedavat a osobam uvedenym v tivodu téchto Zasad.

Vase Osobni udaje budeme pfedavat rovnéz davéryhodnym externim osobam, jako jsou:

Poskytovatel sluzeb informac¢nich technologii spole¢nost VODASOFT s.r.o., I1CO:
28927893;

Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy v rozsahu dle vyhlasky o dokumentaci kol a
skolskych zafizen;

Povéfenec osobnich tdaji Mgr. Petra Fialova, advokatka, ICO: 66256330,

Zdravotni pojistovna a Ceska $kolni inspekce v piipadé trazu 7dka a v pfipadé smrtelného
Grazu Zdka taktéZ mistné piislugny Gtvar Policie Ceské republiky a ziizovatel v rozsahu dle
vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci trazt dét, zaka a studentty;

Organ socialn¢ pravni ochrany déti;

Okresni statn{ zastupitelstvi.

Vase Osobni udaje budeme s Vasim souhlasem pfedavat zejména détskym lékafum pro
ockovani déti a zakua, zubnim lékafum, dodavatelim sluzeb pfi mimoskolnich aktivitach,
vyletech, skolach v pfirodé, lyzafskych kurzech.

Osobni udaje nebudou pfedavany do tretich zemi.

Na vyzadani ¢i v ptipadé podezieni na protipravn{ jednani mohou byt Osobni udaje pfedané
také organim vefejné spravy.

Spravcee ihned fesi kazdy bezpecnostni incident tykajici se osobnich udaju, a to v soucinnosti
s povéfencem pro ochranu osobnich udaju. V ptipade, ze je pravdépodobné, Ze incident bude
mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody Subjektu adaja Spravce tuto osobu vzdy
informuje a sdéli, jaka opatfen{ k naprave piijala. O kazdém incidentu se sepise zaznam. O
kazdém zavazném incidentu spravee informuje Utad pro ochranu osobnich udaji.

Vzhledem k tomu, Ze spravce eviduje udaje o Zacich, které stanovuji pravni pfedpisy, nema

oznamovaci povinnost vuéi Ufadu pro ochranu osobnich udaji podle ustanoveni 6.12 véty
prvni.
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7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

8.1.

8.2.

RIZIKA A DOPORUCENE POSTUPY

Pokud mate pocit, ze po Vas vyzadujeme piili§ mnoho udaju, kontaktujte nas, provéfime
pfiméfenost naseho pozadavku.

Pokud Vas néktery z nasich kolegti zada o poskytnuti Osobnich udaju, nebojte se zeptat, zda
je to potfebné a zda nelze dosahnout cile zpracovani i bez téchto Osobnich udaja.

Pokud Spravci posilate davérné udaje, snazte se vyuzit bezpecny zpusob komunikace, napf.
zaheslovani souboru spojené se zasifrovanim a pfedanim hesla jinym komunikac¢nim kanalem.

Pokud budete mit pocit, ze ze strany Spravce nejsou plnény veskeré povinnosti, doslo k
neopravnénému uniku dat nebo ze se nékdo vydava neopravnéné za naseho spolupracovnika,
sdélte nam to prosim co nejdifve prostiednictvim e-mailu viktorin(@zsbysice.cz .

POUCENI
Subjekt tdaji ma pravo u Spravce:

a.  pozadovat pifstup k Osobnim udajum, které Spravce zpracovava, ¢imz se rozumi
pravo ziskat od Spravce potvrzeni, zda Osobni udaje, které se ho tykaji, jsou ¢i nejsou
zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat pfistup k témto Osobnim tddajim
a k dal$im informacim uvedenym v ¢l. 15 Nafizent;

b.  pozadovat opravu Osobnich udaji, které jsou o ném zpracovavany, pokud jsou
nepfesné. S piihlédnutim k ucelim zpracovani ma v nékterych pfipadech pravo
pozadovat také doplnéni neuplnych Osobnich udaju;

c.  pozadovat vymaz Osobnich udaju v ptipadech, které jsou upraveny v ¢l. 17 Nafizeni;

d.  pozadovat omezeni zpracovani Osobnich udaju v ptipadech, které jsou upraveny v cl.
18 Nafizent,

e. ziskat Osobni udaje, které se ho tykaji a

- které zpracovava Spravce s jeho souhlasem, nebo
- které zpracovava Spravce pro plnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou takova fyzicka osoba
je nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na jeji Zzadost ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojove citelném formatu, pficemz ma pravo pfedat
tyto Osobni udaje jinému spravci, a to za podminek a s omezenimi uvedenymi v ¢l. 20
Nafizend,

f. ma pravo vznést namitku proti zpracovani Osobnich tidaji ve smyslu ¢l. 21 Nafizen{

z diivodu tykajicich se jeho konkrétni situace.

Pokud Spravce obdrzi takovou zadost, bude informovat zadatele o pfijatych opatfenich bez
zbytecného odkladu a v kazdém piipadé do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti. Tuto lhttu
je mozné v pfipadé potfeby a s ohledem na slozitost a pocet zadosti prodlouzit o dalsi dva
meésice. Spravee neni v urcitych ptipadech stanovenych Nafizenim povinen zcela nebo zéasti
zadosti vyhovét. Bude tomu tak zejména, bude-li Zadost zjevné nedtvodna nebo
nepfiméfena, zejména protoze se opakuje. V takovych pifpadech Spravce muze (i) ulozit
pfiméfeny poplatek zohlednujici administrativni naklady spojené s poskytnutim
pozadovanych informaci nebo sdéleni nebo s ucinénim pozadovanych ukont nebo (i)
odmitnout zadosti vyhovet.
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8.3.

8.4.

9.1.

9.2.

9.3.

Pokud Spravce obdrzi vyse uvedenou zadost, ale bude mit divodné pochybnosti o totoznosti
zadatele, mizeme jej pozadat o poskytnuti dodate¢nych informaci nezbytnych k potvrzeni
jeho totoznosti.

Informace o tom, ze jste u Spravce uplatnili svoje prava a jak Spravce Vasi zadost vyfidil, si
po pfiméfenou dobu (4 let) ulozi za tcelem dokladovani této skutecnosti a ochrany prav.

ZAVERECNA USTANOVENTI]

Veskeré pravni vztahy vznikajici na zakladé nebo v souvislosti se zpracovanim Vasich
Osobnich udaju se fid{ pravnim fadem Ceské republiky, a to bez ohledu na to, odkud byl
piistup k nim realizovan.

Tyto Zasady o ochrané osobnich udajd muze Spravece podle uvazeni upravit ¢i doplnit. V
piipad¢, Zze dojde ke zménam v téchto Zasadach, zméni se 1 datum posledni revize uvedené v
dolni casti této stranky, pficemz takto upravené ¢i doplnéné Zasady budou ve vztahu k Vam
a Vasim informacim ucinné od tohoto data. Doporucujeme Vam pravidelné kontrolovat tyto
Zasady, abyste mél(a) pfehled o tom, jakym zpusobem Spravce chrani Vase Osobni udaje.

fipadé se domnivate, ze Spravce zpracovava Osobni udaje neopravnéné ¢i jina

V piipadé, kdy se domnivate, ze S Osobni ud 1 jinak
porusuje prava, mate pravo podat stiznost u dozorového tfadu (tedy Ufadu pro ochranu
osobnich udaji) ¢i mate pravo pozadat o soudni ochranu.

Kontakt:
Mite-li jakékoliv dotazy tykajici se téchto Zasad, prosim kontaktujte nas na viktorin(@zsbysice.cz .

Nabyti platnosti a a¢innosti

Tyto Zasady nabyvaji platnosti a ucinnosti dnem vyhlasen{ uvedenym v zapati. Tyto Zasady se

vyhlasuji s u¢innosti na dobu neurcitou.

Skola: Zakladni §kola a Matefskd $kola Bysice, okres Mélnik, ICO: 71001620, se sidlem
Komenského 200, 277 32 Bysice, vedena u Méstského soudu v Praze pod sp. zn. Pr 292.
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